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1. ช่ือผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

1.1  ช่ือ น.ส. ณฐัพร          นามสกุล เห็นเจริญเลิศ         

          ต าแหน่ง รองศาสตราจารย ์     สังกดั สาขาวชิาวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี    

     1.2 ช่ือ ดร. บุญชยั          นามสกุล วลีธรชีพสวสัด์ิ 

       ต าแหน่ง ผูช่้วยศาสตราจารย ์     สังกดั สาขาวชิาวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี    

    ไปเข้าร่วมฝึกอบรมหลกัสูตร ระบบปฏิบติัการ Windows 10  โดย ส านกัคอมพิวเตอร์ 

    วนัที ่ 11-15 มกราคม 2559  รวมระยะเวลา  5 วนั 

2. วตัถุประสงค์ของการฝึกอบรม 

2.1 เพื่อศึกษาการการใชง้าน Windows 10 

2.2 เพื่อน าความรู้ไปประยกุตใ์ชโ้นต้บุค๊ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

3. สรุปเน้ือหา จากการฝึกอบรมระบบปฏิบติัการ Windows 10 โดยอาจารยว์โิรจน์ พฒันโชติ ดงัน้ี 

     3.1 รู้จกักบัระบบปฏิบติัการ Windows 10 

3.2 ความตอ้งการระบบของ Windows 10 

3.3 รู้จกักบั Start Screen  

3.4 มารู้จกัแอพใน Windows 10 

3.5 การปรับแต่งค่าของ Personalize 

3.6 การเลือกใชธี้ม (Themes) 

3.7 การปรับแต่งค่าระบบของ Windows 10 

3.8 การจดัการไฟล ์โฟลเดอร์และโปรแกรม 

3.9 ปรับแต่งค่าการท างาน Desktop จากการคลิกขวา 

3.10 ใชง้านส่วนแสดงต าแหน่งของไดรฟ์ และโฟลเดอร์
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3.1 รู้จักกบัระบบปฏิบัติการ Windows 10 

Windows 10 (วนิโดวส์ 10) ระบบปฏิบติัการใหม่จากทางไมโครซอฟท ์ (Microsoft) ท่ีถูกออกแบบให้
สามารถใชง้านไดก้บัทุกอุปกรณ์ท่ีใชร้ะบบปฏิบติัการ Windows ในทุกขนาดหนา้จอ ทุกรูปแบบการใชง้าน ไม่
วา่จะเป็นหนา้จอแบบระบบสัมผสั ทชัสกรีน หรืออุปกรณ์ควบคุมอยา่งเมาส์หรือคียบ์อร์ด รวมไปถึงยงัมีระบบ
แอพพลิเคชัน่ครอบจกัรวาล (Universal Application) ท่ีใหแ้อพฯ ต่างๆ นั้นสามารถใชง้านไดบ้นทุกอุปกรณ์ใน
ระบบ Windows 10 อีกดว้ยเช่นกนั 

ในส่วนของดา้นหนา้ตาโปรแกรม (User Interface) ของ Windows 10 ไดผ้สมผสานรูปแบบใหม่ของ 
Windows 8.1 เขา้กบัรูปแบบของเดิม Windows 7 ท่ีผูใ้ชส่้วนใหญ่คุน้เคยกบัการใชง้านมากกวา่ ท าให ้Windows 
10 น้ีมีความลงตวัในการใชง้านมากข้ึนกวา่เดิม นอกจากน้ียงัมีฟังกช์ัน่การใชง้านต่างๆ ท่ีเพิ่มเขา้มามากมาย ไม่วา่
จะเป็น Cortana ผูช่้วยส่วนตวับนระบบปฏิบติัการ Windows ท่ีคอยช่วยตอบค าถามในทุกการใชง้านและสามารถ
รับค าสั่งดว้ยระบบเสียง (Voice Command) รวมไปถึง Microsoft Edge หรือ เวบ็เบราว์เซอร์ นอ้งใหม่ของทาง 
Windows ท่ีออกมาเพื่อ มาแทน Internet Explorer มีฟีเจอร์อ านวยความสะดวกในการใชง้านมากมาย ไม่วา่จะ
เป็นการวาด จดบนัทึก หรือครอบตดัภาพบนเวบ็เบราวเ์ซอร์ รวมทั้งโหมดการอ่านหนงัสือแบบออฟไลน์ หรือ 
Reading Mode ท่ีผูใ้ชส้ามารถเก็บบทความไวอ่้านทีหลงั ในขณะท่ีไม่ไดเ้ช่ือมต่ออินเทอร์เน็ตได ้และแถมยงั กิน
ทรัพยากรเคร่ืองนอ้ยกวา่เวบ็เบราวเ์ซอร์ทัว่ไปมากๆ อีกดว้ย 

Windows 10 

ระบบปฏิบติัการล่าสุดจาก Microsoft กบั Windows 10 ระบบปฏิบติัการล ้าสมยัหนา้ตา สไตลเ์มโทร 
(Metro Style) ท่ีผสมผสานระหวา่งความใหม่ของ Windows 8.1 และความคุน้เคยในรูปแบบเดสกท์อ็ป เขา้ไว้
ดว้ยกนั ครอบคลุมการท างานในทุกอุปกรณ์ ท่ีใชร้ะบบปฏิบติัการ Windows ไม่วา่จะเป็น เคร่ืองคอมพิวเตอร์พีซี 
แทบ็เล็ต วนิโดวส์โฟน รวมไปจนถึง เคร่ืองเล่นเกมส์คอนโซล Xbox  

The Start Menu  

 Microsoft น าปุ่ม Start Menu กลบัสู่ต าแหน่งเดิม พร้อมเพิ่มลูกเล่นใหส้ามารถแสดงแถบ Modern 

UI ท่ีเป็นของ Windows 8 มารวมไวด้ว้ยกนั ซ่ึงผูใ้ชส้ามารถยอ่หรือขยายแถบ Modern UI ใหเ้หมาะแก่กบัการใช้

งานทั้งรูปแบบเดสกท์อปหรือแทบ็เล็ตได ้

http://software.thaiware.com/download/%E0%B9%80%E0%B8%A7%E0%B9%87%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%8C%E0%B9%80%E0%B8%8B%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C
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ระบบ Start Menu ใน window 8 ถูกน ามาใชง้านไดคุ้น้เคยมากข้ึนบน Windows 10 ในรูปแบบของ

หนา้ต่าง Start Menu ท่ีคุน้เคยบน Desktop ท่ีปรากฏเป็นหนา้ต่างมุมซา้ยดา้นล่างของหนา้จอ แต่ถา้ผูใ้ชช้อบใน

สไตล ์Windows 8 ก็สามารปรับ Start Menu น้ีใหท้  างานหนา้จอไดเ้ช่นกนั 

 

Windows Metro apps  

ในระบบปฏิบติัการ Windows 8 จะมีซอฟตแ์วร์ Built-in ต่างๆ ของทาง Windows ท่ีเรียกวา่ Metro apps 

แสดงผลแบบเตม็หนา้จอ ซ่ึงผูใ้ชง้านบางส่วนจะคุน้เคยกบัรูปแบบหนา้ต่างมากกวา่การแสดงผลแบบเตม็หนา้จอ 

Widows 10 จึงไดพ้ฒันา Metro apps เหล่าน้ี ใหส้ามารถแสดงผลแบบหนา้ต่างได ้
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Continuum 

 เป็นหน่ึงในฟีเจอร์ใหม่ท่ีตอบสนองต่อคอนเซปตข์อง Windows 10 ท่ีตอ้งการพฒันาใหเ้ป็น

ระบบปฏิบติัการเดียวท่ีสามารถรันไดทุ้กอุปกรณ์ทุกขนาดหนา้จอ เพื่อสร้างความต่อเน่ืองในการใชง้าน ฉะนั้น

ฟีเจอร์ Continuum จะช่วยใหผู้ใ้ชง้านแทบ็เล็ตแบบไฮบริด เช่น Surface สามารถปรับโหมดการใชง้านให้

เหมาะกบัความตอ้งการได ้เช่น ในขณะท่ี Surface ของคุณต่อกบัคียบ์อร์ดอยู ่การแสดงผลต่าง ๆ จะปรับหนา้

การใชง้านใหอ้ยูโ่หมดเดสกท์อป แต่หากถอดคียบ์อร์ดออก ฟีเจอร์ Continuum จะท าหนา้ท่ีปรับหนา้การ

แสดงผลใหเ้หมาะส าหรับการใชง้านในรูปแบบมลัติทชักรีนโดยอตัโนมติั  ระบบ Continuum ท่ีทาง Windows 

10 พฒันาข้ึนมาเพื่อสนบัสนุนการท างานบนอุปกรณ์ใหม่ท่ีเป็นไดท้ั้งโน๊ตบุค๊และแทบ็เล็ตจึงตอ้งรองรับทั้งการ

ควบคุมผา่นเมา้ส์ คียบ์อร์และทชัสกรีนไดด้ว้ย 

 
 

Action Center notifications 

ใน Windows 10 เวอร์ชนัพรีววิล่าสุด ทาง Microsoft ไดต้ดั Charm Bar ทิ้งไป พร้อมเพิ่มส่วน

ของ Action Center และ Notification Center แบบเดียวกบั Windows 8.1 และ Windows phone 8.1 เขา้มา

แทนท่ี ท าใหผู้ใ้ชส้ามารถรับการแจง้เตือนของแอพฯ ต่าง ๆ ได ้พร้อมทั้งการตอบกลบัหรือแนบไฟลไ์ดอ้ยา่ง

ทนัทีอีกดว้ย Windows 10 ไดมี้ระบบแจง้เตือนไวค้อยเตือนความจ าของผูใ้ชเ้ก่ียวกบัขอ้มูลต่างๆ ท่ีจ  าเป็น 

เช่นเดียวกบัสมาร์ทโฟน ซ่ึงจะท าใหผู้ใ้ชไ้ม่พลาดท่ีจะใชใ้นส่วนต่างๆ 
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Cortana  

Cortana ระบบผูช่้วยดิจิตอลอจัฉริยะของทาง Microsoft ท่ีก่อนหนา้น้ีมีใหบ้ริการบน Windows Phone 8.1 

ไดถู้กพฒันาใหม้าอยูใ่น Windows 10 พร้อมให้บริการบน PCs ดว้ย โดย Cortana สามารถช่วยผูใ้ชต้ั้งแต่การโทรหา

เพื่อน จดัตารางนดัหมาย ตั้งนาฬิกาปลุก ตรวจดูปฏิทิน คน้หาขอ้มูลต่างๆ และฟังกช์ัน่อีกมากมายท่ีผูใ้ชส้ามรถสั่ง
การดว้ยขอ้ความหรือเสียงในภาษาพูดท่ีเป็นธรรมชาติได ้
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Xbox App 

Windows 10 มี Xbox App ท่ีสามารถเขา้ถึงโซเชียลของ Xbox Live ไดไ้ม่วา่จะเป็นกิจกรรมของ ในการ

เล่นเกมส์ ดูวดีีโอ ส่งขอ้ความ และอีกมากมาย ซ่ึงท่ีส าคญัท่ีสุดก็คือผูใ้ชส้ามารถน าเกมส์บน Xbox One มาเล่น

บน Windows 10 ทั้ง PC และ     แทบ็เล็ตได ้

 

Project Spartan แทนที ่IE 

"Project Spartan" บราวเซอร์ใหม่ท่ีพฒันาข้ึนเพื่อความเป็นเวบ็อนัทนัสมยั รองรับการใชง้านร่วมกบั

อุปกรณ์ระบบสัมผสัท าใหส้ามารถใชส้ไตลสัในการขีดเขียน จดบนัทึกเพิ่มเติมบนหนา้เวบ็ พร้อมเช่ือมการเก็บ

บนัทึกไปยงั One Drive รวมไปถึงการแชร์ภาพจากหนา้เพจนั้นต่อไปยงั Facebook และ Twitter ได ้นอกจากน้ี

ยงัมี Reading Mode คุณสมบติัส าหรับการอ่านบนหนา้เวบ็บราวเซอร์สามารถเก็บบนัทึกเพจท่ีตอ้งการเพื่อการ

อ่านในภายหลงัในรูปแบบออฟไลน์ได ้
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Multitasking และ Virtual Desktop 
แอพฯบน Windows 10 จะท างานในหนา้ Desktop แลว้ การสลบัไปมาระหวา่งแอพฯและโปรแกรมจึง

ไม่ตอ้งมีการสลบัหนา้จออีกต่อไป ! เพราะทั้งคู่ท  างานอยูบ่นหนา้จอเดียวกนั 

 

 

Settings  

ใน Windows 8 ไดถู้กแยกส่วนของ Setting ออกเป็น 2 ส่วน ไดแ้ก่ ส่วนของ Desktop และส่วนของ 

Metro Interfaces ซ่ึงใน Windows 10 ไดจ้บัมารวมกนัเรียบร้อย ซ่ึงสามารถเขา้ไดง่้ายๆ จากในส่วนของ Start 

Button 
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Universal apps 

ใน Windows 10 ไดพ้ฒันา Universal app ท่ีมีการออกแบบและใชง้านร่วมกนัไดใ้นทุกอุปกรณ์ 

Windows ไม่วา่จะเป็นการใชง้านบน PC ,Tablet หรือ Windows Phone ก็สามารถเช่ือมต่อถึงกนัไดห้มด 

 

Boot to desktop 

เม่ือเร่ิมใชง้าน Windows 10 จะน าผูใ้ชม้ายงัหนา้ Desktop ท่ีคุน้เคยทนัทีโดยไม่มีหนา้ Start Page อีกต่อไป 
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3.2 ความต้องการระบบของ Windows 10 
Windows 10 มีความตอ้งการระบบขั้นต ่าอยา่งเป็นทางการดงัต่อไปน้ี 
 
 CPU   :  ซีพียคูวามเร็ว 1 GHz หรือเร็วกวา่ 32-บิต (x86) หรือ 64-บิต (x64) 
 RAM  :  หน่วยความจ าอยา่งนอ้ย 1 GB ส าหรับ Windows 10 32-บิต และ 2 GB ส าหรับ Windows 10        

64-บิต 
 พื้นท่ีฮาร์ดดิสก ์ : พื้นท่ีฮาร์ดดิสกอ์ยา่งต ่า 16 GB ส าหรับ Windows 10 32-บิต และ 20 GB ส าหรับ 

Windows 10 64-บิต 
 กราฟิกการ์ด     : อุปกรณ์กราฟิกรองรับ DirectX 9 พร้อมไดรเวอร์ Windows Display Driver Model 

(WDDM) 
 อ่ืนๆ    :  การใชง้านแบบระบบสัมผสั (Touch) ตอ้งใชแ้ท็บเล็ต (Tablet) หรือจอภาพท่ีสนบัสนุน      มลั

ติทชั (Multi touch) 
 Windows Store  :  การเขา้ถึง Windows Store เพื่อดาวน์โหลดและรันแอพตอ้งใชก้ารเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต 

และตอ้งการแสดงผลท่ีความละเอียดอยา่งนอ้ย 1024 x 768 
 
รุ่นต่างๆ ของระบบปฏิบัติการ Windows 10 

Windows 10 จะมีแบ่งออกเป็นทั้งหมด 6 รุ่น ไดแ้ก่ Windows 10 Home, Windows 10 Mobile, Windows 

10 Pro, Windows 10 Enterprise, Windows 10 Education และ Windows 10 Mobile Enterprise มาดูกนัเลยดีกวา่

วา่แต่ละรุ่นนั้นมีความแตกต่างกนัอยา่งไรบา้ง 

Windows 10 Home 

              เวอร์ชัน่ปกติส าหรับผูใ้ชท้ ัว่ไปทั้งบนคอมพิวเตอร์และแทบ็เล็ต ใหป้ระสบการณ์การใชง้านท่ีดีเยีย่มแก่

ผูใ้ช ้ประกอบไปดว้ย Cortana เลขาส่วนตวัแสนชาญฉลาด, Microsoft Edge เวบ็บราวเซอร์ใหม่ไฟแรง, 

Continuum โหมดแทบ็เล็ตส าหรับการใชง้านดว้ยหนา้จอสัมผสั, Windows Hello เขา้ใชง้านดว้ยระบบตรวจจบั

ใบหนา้ ม่านตา หรือลายน้ิวมือ และแอพพลิเคชัน่อ่ืน ๆ อีกเพียบ เช่น Photos, Maps, Mail, Calendar, Music และ 

Video นอกจากน้ียงัมีระบบ Xbox Live ใหเ้กมสามารถแชร์ภาพและวดีิโอการเล่นเกมได ้และส าหรับผูท่ี้มีเคร่ือง 

Xbox One ก็สามารถเล่นเกมผา่น Windows 10 บน PC ไดอี้กดว้ย 
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Windows 10 Mobile 

              เวอร์ชัน่ท่ีถูกออกแบบมาส าหรับใชง้านบนอุปกรณ์สมาร์ทโฟนหรือแทบ็เล็ตท่ีมีหนา้จอขนาดเล็ก มี

ฟีเจอร์เหมือนกบั Windows 10 Home และแถมดว้ยแอพฯ Office ท่ีรองรับการใชง้านดว้ยหนา้จอสัมผสั รวมทั้ง

ระบบรักษาความปลอดภยัส าหรับผูท่ี้ใชอุ้ปกรณ์ส่วนตวัในท่ีท างาน นอกจากน้ี Windows 10 Mobile ยงัมีฟีเจอร์ 

Continuum for phone ส าหรับเช่ือมต่อสมาร์ทโฟนเขา้กบัหนา้จอขนาดใหญ่เพื่อใหใ้ชง้านไดส้ะดวกเหมือนกบั

บน PC 

 

     Windows 10 Pro 

              อีกหน่ึงเวอร์ชัน่ส าหรับผูใ้ชบ้นคอมพิวเตอร์และแทบ็เล็ต แต่มีฟีเจอร์เสริมท่ีไม่มีใน Windows 10 

Home ซ่ึงเหมาะส าหรับกลุ่มผูใ้ชท่ี้เป็นธุรกิจขนาดเล็ก มีฟีเจอร์ส าหรับช่วยในการจดัการอุปกรณ์และ

แอพพลิเคชัน่ต่าง ๆ, ระบบรักษาความปลอดภยัท่ีช่วยป้องกนัขอ้มูลส าคญัร่ัวไหล, รองรับระบบ Remote และ

ระบบ Cloud โดย Windows 10 Pro และยงัรองรับ Windows Update for Business ส าหรับจดัการการอพัเดท

ระบบในองคก์รอีกดว้ย 

 

           Windows 10 Enterprise 

              มีฟีเจอร์ทุกอยา่งของ Windows 10 Pro และเพิ่มฟีเจอร์ขั้นสูงส าหรับใชง้านในธุรกิจขนาดกลางไป

จนถึงขนาดใหญ่ มีระบบรักษาความปลอดภยัท่ีดีเยีย่ม เพื่อความปลอดภยัของขอ้มูลในองคก์ร รองรับ Windows 

Update for Business และสามารถเลือกใหอ้พัเดท Long Term Servicing Branch ได ้คือจะเป็นการอพัเดทเฉพาะ

ระบบรักษาความปลอดภยั โดยไม่มีการเพิ่มฟีเจอร์ใด ๆ เนน้ความเสถียรเป็นหลกั 

 

     Windows 10 Education 

              เวอร์ชัน่ส าหรับใชใ้นสถานศึกษา พฒันามาจาก Windows 10 Enterprise ออกแบบมาส าหรับผูใ้ชท้ ั้ง

กลุ่มเจา้หนา้ท่ี, ผูดู้แลระบบ, ครูอาจารย ์และนกัเรียน สามารถใหค้รูอาจารยแ์ละนกัเรียนอพัเกรดจากอุปกรณ์ท่ี

ใช ้Windows 10 Home และ Windows 10 Pro มาเป็น Windows 10 Education.ได ้
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ตารางเปรียบเทียบ Windows แต่ละรุ่น 

Features Windows 7 Windows 8.1 Windows 10 

User Interface Desktop Start Menu 
Metro App 
Full screen 
Start Menu 

Metro App Start 
Screen Desktop 

Cortana 
ระบบช่วยเหลือส่วนตวั 
บนระบบ Windows 

ไม่มี ไม่มี มี 

Microsoft Edge 
เวบ็เบราวเ์ซอร์ใหม่ 
จาก Microsoft 

ไม่มี ไม่มี มี 

Continuum 
สนบัสนุนการสับเปล่ียน

การใชง้านระหวา่ง
รูปแบบ Desktop และ 

Touchscreen u 

ไม่มี ไม่มี 

สนบัสนุนอุปกรณ์ท่ีใช้
งานไดท้ั้งรูปแบบ 

Desktop และ 
Touchscreen 

Windows Store Apps ไม่มี ไม่มี 
Universal Apps  
ใชไ้ดทุ้กอุปกรณ์ 

Windows  
Desktop หลายหนา้จอ ไม่มี ไม่มี มี 
แบ่งหนา้จอส าหรับ
แสดงผล Apps 

ไม่มี ไดเ้พียง App เดียว 
ท าไดถึ้ง 4 App พร้อม

กนั 

สนบัสนุน USB 3.0 
ได ้

แต่ตอ้งลง Drivers 
เพิ่มเติม 

ได ้ ได ้

เวลาในการบูทเคร่ือง มากกวา่ 15 วนิาที 10 -15 วนิาที 10 -15 วนิาที 
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Keyboard shortcuts Windows 10 
 
Win + Print Screen – จบัภาพหนา้จอและบนัทึกไฟลเ์ป็นนามสกุล .png ใหโ้ดยอตัโนมติั 

Win + C – เปิด Charms Bar (แถบแมนูหลกัทางขวา) 

Win + Tab – ใชส้ลบัหนา้ต่างการท างานโปรแกรมต่างๆ ท่ีก าลงัเปิดเอาไว ้

Win + Q – เปิดหนา้ต่างคนห้า Apps ทั้งหมดใน Windows 8 คลา้ยกบัการใชง้านบน Menu Start รวมถึงการ

คน้หาโปรแกรมต่างๆ โดยผูใ้ชส้ามารถเลือกไปยงัแอพฯ ท่ีตอ้งการและเรียกใชง้านไดใ้นทนัทีผา่นทางหนา้จอน้ี 

Win + W – คนห้า (Search) ใน System Settings 

Win + F – คนห้า (Search) ใน Files 

Win + Z – เปิด Options หรือตวัเลือกการตั้งค่าต่างๆ ของ Metro Apps 

Win + I – เปิด Settings Menu ท่ีเป็นโหมดต่อเน่ืองจากการเรียกใช ้โดยจะมีโหมดการท างานใหเ้ลือก และการใช้

งานระบบ  

Win + P – เปิดหนา้จอการแสดงผลท่ีสองหรือการตั้งค่าในสวนของ Projector 

Win + H – เปิด Share Settings Pane 

Win + K – เปิด Devices Settings Pane แสดงรายช่ืออุปกรณ์ท่ีเราเช่ือมต่อไวแ้ลว้เท่านั้น 

Win + X – เปิดเมนู System Utility Settings ซ่ึงจะปรากฎข้ึนมาบริเวณมุมล่างซา้ยของหนา้จอ 

Win + T – Preview หนา้ต่างท่ีเปิดเอาไวใ้น Taskbar 

Win + E – เปิด Windows Explorer 

Win + R – เปิด Run Dialogue Box 

Win + Pause – เปิด System Properties Window 

Win + D – แสดงหนา้จอ Desktop 

Win + M – ยอ่หนา้ต่างของ Application ต่างๆ ลงใหห้มด 

Win + B – กลบัสู่หนา้จอ Desktop (ใชเ้วลาท่ีเรารัน Metro Apps อยู)่ 

Win + J – Switches focus between snapped Metro applications 

Win + L – มาหนา้จอ Lock Screen 

Win + Page Up/ Page Down – Switch Primary & Secondary Monitors (Dual Display) 

Ctrl + Mouse Scroll (ใน Start Screen) – การซูมเขา้-ออกในหนา้ต่างแรกของหนา้ Metro 
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Ctrl + Mouse Scroll (ใน Desktop) – เปล่ียนขนาดการแสดงผลของไอคอน 

Ctrl + Shift+ N – สร้างโฟลเดอร์ใหม่ 

 Ctrl + C การคดัลอกรายการท่ีเลือก       

 Ctrl + X การตดัรายการท่ีเลือก 
Ctrl + V วางรายการท่ีเลือก 
Ctrl + Z เลิกการกระท า                                                         

  F2   เปล่ียนช่ือรายการท่ีเลือก      

Ctrl + A เลือกรายการทั้งหมดในเอกสารหรือหนา้ต่าง  

ALT + TAB  สลบัไปมาระหวา่งหนา้ต่างท่ีเปิดอยู ่
ALT+ F4  ปิดรายการท่ีใชง้านอยู ่หรือออกจากโปรแกรมท่ีใชง้านอยู ่ 

Windows + R พิมพ ์ OSK เรียกแป้นคียบ์อร์ดเสมือน 

 

Lock Screen และ Start Screen 

Lock Screen เป็นหนา้จอส าหรับป้องกนัไม่ใหผู้อ่ื้นผา่นเขา้มาใชง้านวนิโดวส์ไดส้ะดวกเกินไป หากเรา

มีการก าหนดรหสัผา่นของยสูเซอร์แอก็เคานตไ์ว ้จ  าเป็นตอ้งพิสูจน์สิทธ์ิดว้ยการกรอกรหสัผา่นใหถู้กตอ้ง จึง

สามารถเขา้ไปใชง้านวนิโดวส์ต่อไปได ้

Lock Screen ของ Windows 10 ถูกออกแบบมาใหม่ โดยค่าปกติไดแ้สดงวนั และเวลา พร้อมกบั

มีธมัเนลล ์(Thumbnails) ของโปรแกรมต่างๆ ตามท่ีเราก าหนด เช่น ถา้เป็นโนต้บุก๊มีการแสดงธมัเนลล ์เก่ียวกบั

ปริมาณของแบตเตอร่ีหรือธมัเนลล ์แสดงการเช่ือมต่อระบบเครือข่าย ธมัเนลลข์อง Mail ท าใหส้ามารถทราบ

สถานะของโปรแกรมท่ีใชเ้ป็นประจ าผา่นทางธมัาเนลลท่ี์แสดงใหท้ราบ เช่น มีเมลเ์ขา้ใหม่โดยไม่จ  าเป็นตอ้ง

ออกไปจาก Lock Screen เพื่อท าการ Sign in เขา้ไปเรียกโปรเพื่อตรวจสอบกนัให้เสียเวลา 
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หากเราท างานตามปกติอยูต่รงหนา้ Desktop เม่ือตอ้งการไปท างานท่ี Lock Screen ใชว้ธีิการกดปุ่ม  

Windows + L  

เม่ืออยูท่ี่หนา้ Lock Screen  หากตอ้งการ Sign in  เพื่อเขา้ใชง้านวนิโดวส์ ใชก้ารคลิกลงไปตรงไหนก็ได ้

จะพบหนา้จอของการ Sing in ใหก้รอกรหสัผา่น  
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3.3 รู้จักกบั Start Screen  

 หนา้ตาของ  Start Screen เป็นการออกแบบใหใ้ชเ้ป็นไปในแนวของ Metro UI (Metro User 

Interface) ลกัษณะของ Metro UI คือเป็น Tile เป็นแผน่ๆ เหมือนแผน่กระเบ้ือง น ามาปูไวก้บัหนา้ Start Screen 

ซ่ึงจะเรียกวา่ Metro – style apps ซ่ึงจะน ามาวางรวมกนัไวก้บัหนา้ Start Menu  

โดยแต่ละ Tile เป็น (App) ของแต่ละตวั มีคุณสมบติัท่ีเรียกวา่ Live คือส่งขอ้มูลข่าวสารแบบสดๆ มาให ้

(หากมีการเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต) เช่น   

 แอพ  Weather รายงานสภาพภูมิอากาศตามเมือง ประเทศ ท่ีเราไดก้ าหนดไว ้

 แอพ Sports รายงานข่าวกีฬา 

 แอพ News รายงานข่าวทัว่ๆ ไป 

 แอพ Mail แสดงเม่ือมีเมลเ์ขา้มา 

 แอพ Xbox live  แสดงเกมส์เล่นไผท่ี่ Microsoft ไดมี้มาใหแ้ละสามารถดาวน์โหลดมาไดเ้พิ่ม

อีกมากมาย 

 แอพ Money แสดงเก่ียวกบั เร่ืองของสถานะการเงิน หรือหุน้ 

 แอพ Photo แสดงรูปภาพท่ีมีอยูใ่นเคร่ือง ตามท่ีเราไดก้ าหนดไว ้

 แอพ Calendar App  แสดงการนดัหมาย วนัเกิดท่ีก าลงัจะมาถึง 

 แอพ Store แสดง App ต่างๆเพื่อใหเ้ราสามารถดาวโ์หลดแอพต่างๆ มาติดตั้งไวใ้นเคร่ืองเพื่อใช้

งาน เช่น Games , Music , Movies  

ขอ้ดีของ Tile เหล่าน้ีช่วยท าใหเ้ราไดต้รวจสอบขอ้มูลต่างๆ ตามตอ้งการโดยไม่จ  าเป็นตอ้งไปเรียก

แอพนั้นข้ึนมาใชง้าน 
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ส่วนท่ีมุมจอดา้นบน ไดแ้สดงยเูซอร์แอก็เคานตท่ี์ Sign in ใชง้านอยู ่หากคลิกตรงยเูซอร์แอก็เคานต ์ก็จะ

สามารถ 

 เขา้ไปเปล่ียนรูป (Change account picture) 

 Lock (เรียก Lock Screen มาใชง้าน) 

 Sign Out 

 และหากในระบบมียสูเซอร์แอค็เคานตห์ลายท่าน ท่ีดา้นล่างมีลิสตข์องยสูเซอร์แอค็เคานต์

เหล่านั้น เพื่อรอใหค้ลิกเพื่อเปล่ียนยสูเซอร์แอค็เคานตใ์นการ Sign in 
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3.4  มารู้จักแอพใน Windows 10 

 Metro style App เป็นแอพท่ีติดตั้งมาพร้อมกบั Windows 10 จะน ามารวมกนัไวก้บัหนา้ Home มาอยูใ่น 

Start Menu โดยต าแหน่งของแอพท่ีวา่น้ีไดแ้สดงเป็น Tile โชวอ์ยูบ่นหนา้ Start Screen  และบางแอพจ าเป็นตอ้ง

มีการติดตั้งแอพเขา้มาใชง้านเพิ่มเติมนอกเหนือไปจากแอพท่ีติดมาพร้อมกบัตวั Windows 10 มาตั้งแต่แรก และ

ใน Windows 10 ไดมี้แอพท่ีสามารถเขา้ไปดาวน์โหลดแอพเพิ่มเติมไดจ้าก Windows Store  แอพท่ีท าการดาวน์

โหลดมา มีทั้งแอพท่ีแจกจ่ายใหใ้ชฟ้รี กบัแอพท่ีตอ้งเสียเงิน 

 

  จุดเด่นของ แอพ ท่ีเป็นแบบ Metro style apps เป็นเร่ืองของการสร้างความปลอดภยัใหก้บั

ระบบมากกวา่ เน่ืองจากหลกัการท างานของ  “แอพ” ท างานในลกัษณะบน Sand Box คือสร้างพื้นท่ีท างาน

ชัว่คราวแยกกนัออกมาจากตวัวนิโดวส์ เม่ือท างานเสร็จหรือสั่งปิดตวัลง พื้นท่ีชัว่คราวตรงนั้นไดห้ายไป ท าให้

เกิดปัญหาระบบวนิโดวส์ไดน้อ้ย 

 Desktop App  เป็น “แอพ” ท่ีเราไดท้  าการสั่งติดตั้งจากแผน่ หรือจากไฟลท่ี์ท าการติดตั้ง เช่น ชุด 

Microsoft Office แมว้า่หลงัจากติดตั้ง “แอพ” เหล่านั้นลงไปในเคร่ืองเรียบร้อยแลว้ท่ี Start Screen ไดมี้ Tile ของ

โปรแกรม Microsoft Office ใหไ้ดเ้ลือกใชก้นัก็จริง แต่เป็น Desktop App ไม่ใช่ Metro style apps 
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ช้อปแอพผ่าน Windows Store 

 เม่ือรู้กนัแลว้วา่ แอพใน Widows 10 มีแบบท่ีเป็น Metro style apps กบั Desktop App การดาวน์

โหลดแอพแบบ Metro style apps สามารถดาวนโ์หลดไดจ้ากเวป็อยา่งเป็นทางการของไมโครซอฟท์

ท่ีเรียกวา่ Windows Store ช่วยใหม้ัน่ใจกบัคุณภาพแอพท่ีดาวนโ์หลดมาวา่จะไม่ท าใหเ้กิดปัญหากบั

ตวัวนิโดวส์ 

เข้าสู่หน้า Windows Store 

- ท่ีหนา้ Start Screen มี Tile ของ Windows Store เป็นรูปแบบกระเป๋าชอ้ปป้ิง โชวอ์ยู ่คลิกเลือก 
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- หน้าตาของ Windows Store ท่ีปรากฏออกมา กวา้งมาก จนตอ้งใชก้ารเล่ือนจากแถบเล่ือนขา้งล่าง 

เพื่อไล่ดูแอพท่ีแบ่งเป็นแคตตาล็อกต่างๆ หนา้ตรงน้ีเรียกวา่ Landing Page  

 

 

 ในแต่ละแคตตาล็อก มีช่ือบอกไวอ้ยา่งชดัเจน แถมยงัมีพวก Tile ของ All Starts (แอพท่ีไดรั้บก่ีดาว), 

Top Free (ของฟรีท่ีถูกดาวน์โหลดมากท่ีสุด), New releases (แอพมาใหม่), Popular now (ก าลงัฮิต), Top Paid 

(ถูกซ้ือมากท่ีสุด) 

ใน  Windows  Store   มีการแบ่งแอพเป็นแคตตาลอ็กตามนี้ 

• Spotlight   เป็นแคตตาล็อกแอพท่ีรวบรวมแอพท่ีทาง  Windows  Store Team  เห็นวา่เป็นแอพ
ท่ียอดเยีย่มประมาณนั้น 

• Games  เป็นแคตตาล็อกแอพท่ีรวบรวมเกมส์ 
• Social  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัแอพทาง   Social Network  เช่น  Twitter 
• Entertainment  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการเอ็นเตอร์เทน ,  เคร่ืองเล่นเกมส์  xbox 
• Photo  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการแชร์ภาพ  ตกแต่งภาพ  เวบ็แคม 
• Music  & Video เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบั  Internet radio , หรือเก่ียวกบัเน้ือร้อง 
• Sports  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการอพัเดตผลการแข่งขนัตามชนิดกีฬาท่ีช่ืนชอบ 
• Book   & Reference  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัหนงัสือ  ไบเบิ้ล  ดิกชนันารี  
• News       Weather  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัข่าว  ภูมิอากาศ  
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• Health      Fitness  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการดูแลตงัเอง  ดา้นสุขภาพ  การรักษา
ทรวดทรงหรือรักษาหุ่น 

• Food     Dining  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัคู่มือการท าอาหาร  คน้หาร้านอาหาร  ดูการรีววิ
ร้านอาหาร 

• Lifestyle  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัชีวติประจ าวนั 
•  Shopping  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการซ้ือขาย 
• Finance  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการ  Finance , ดูรายงานราคาหุน้ 
• Tools  เป็นแคตตาล็อกแอพช่วยดา้นการงานคอมพิวเตอร์ในดา้นต่างๆ  
• Security  เป็นแคตตาล็อกแอพช่วยในการป้องกนั  หรือ ช่วยเก็บขอ้มูลใหป้ลอดภยัมากข้ึน 
• Business  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการหางาน  การสร้างพรีเซนเทชนั 
• Education  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัการศึกษา  ทั้งดา้นภาษา  วฒันธรรม สังคม 
• Government  เป็นแคตตาล็อกแอพเก่ียวกบัองคก์รราชการ 

 
ดาวน์โหลดแอพทีถู่กใจ 

 การติดตั้งแอพจาก Windows Store ไม่มีไฟลติ์ดตั้งอยา่งท่ีเราเคยชิน เช่น ไฟล ์Setup.exe แต่เป็นการ

ติดตั้งแอพมาจาก Windows Store ท่ีมีการบนัทึกประวติัการซ้ือแอพ การติดตั้งแอพเพื่อจ ากดัสิทธ์ิในการติดตั้ง

แอพลงไปในเคร่ืองท่ีใช ้Windows 10  

1. การดาวน์โหลดแอพ ตอนน้ีขอเลือกโหลดแอพเกมส์ เม่ือเราสนใจเกมส์ท่ีมีช่ือวา่ Asphalt : 

Airborne 8 มีการจดัเรตต้ิงไวถึ้ง 5 ดาว  
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2. หนา้แสดงรายละเอียดแอพนั้นไดป้รากฏออกมาแลว้ โดยมีส่วนประกอบหลกั คือ  

 Overview บอกรายละเอียดเก่ียวกบัความสามารถ ประโยชน์ ของแอพนั้น พร้อมกบั

บอกเวบ็ไซตข์องผูผ้ลิต 

 Details บอกรายละเอียดเก่ียวกบัแอพน้ีวา่ใชบ้นเคร่ืองอะไรไดบ้า้ง (x86, x64, ARM) 

รองรับภาษาอะไรบา้ง 

 Reviews ดูความคิดเห็นของผูท่ี้ไดโ้หลดแอพไปใชง้านบา้งแลว้ 

 ดูเรตต้ิงวา่ไดก่ี้ดาว 

3. เม่ือตอ้งการติดตั้งแอพน้ีใหค้ลิกเลือกตรงท่ี  Install รอให้มีการดาวน์โหลด และแอพนั้นใหเ้สร็จ 

 

4. เม่ือติดตั้งแอพ Asphalt : Airborne 8 เสร็จแลว้ในหนา้ Start Screen มี Tile ของเกมส์ Asphalt : 

Airborne 8 ปรากฏอยู ่สามารถคลิกเพื่อเขา้ไปเล่นเกมส์น้ีกนัไดเ้ลย แต่ถา้ตอ้งการปรับแต่งใหใ้ช้

การคลิกขวาท่ี Tile ของเกมส์ Asphalt : Airborne 8 ท่ีดา้นล่างมีแถบค าสั่งสไลดอ์อกมา 
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 Unpin from Start เป็นการเอา Tile ของเกมส์น้ีออกไปจากหนา้ Start เท่านั้น แต่ตวัแอพยงัคงมี

อยูใ่นตวั Windows 10 อยู ่

 Resize เป็นการปรับขนาดของแอพ ใหเ้ป็นขนาด Small , Medium , wide , large 

 Turn live tile on เป็นการเปิดหรือปิดแอพ 

 Pin to taskbar เป็นการเอา Tile ของแอพไปไวท่ี้ Taskbar 

 Uninstall  เป็นการถอนการติดตั้งแอพน้ีออ าไปจากตวั Windows 10  

วธีิการปรับเปลีย่นต าแหน่งของ Tile 

 การปรับเปล่ียนต าแหน่งของ Tile หรือใชก้ารคลิกท่ี Tile คา้งไวแ้ลว้ลากไปยงัต าแหน่งท่ีตอ้งการไดเ้ลย 

 

วธีิการยกเลกิ Tile ของแอพทีไ่ม่ต้องการ 

 ใหใ้ชก้ารคลิกขวาท่ี Tile ของแอพ ตวันั้นจะมีแถบค าสั่งสไลดอ์อกมา คลิกไปท่ีไอคอน Unpin From 

Start ยงัไม่ไดเ้ป็นการถอนการติดตั้ง แอพ นั้นออกไปจากวนิโดวส์ เป็นเพียงแค่ไม่ให้แสดง Tile ของแอพ บน 

Start Screen เท่านั้น แต่ถา้ตอ้งการถอนการติดตั้ง แอพ นั้นออกไปจากวนิโดวส์จริงๆ เลย ใหค้ลิกไปท่ีไอคอน 

Uninstall  

ยกเลกิคุณสมบัติ Live ของ Apps 

 ขอ้ดีของ Metro Style Apps นัน่คือรองรับการรับขอ้มูลแบบสด (Live) แลว้น ามาแสดงท่ี Tile ของแอพ

ไดเ้ลย เช่น Apps Weather, Mail, Messaging, News แต่ถา้ไม่ตอ้งการใหค้ลิกขวาท่ี Tile ของ Apps ท่ีมีคุณสมบติั 

Live มีแถบค าสั่งสไลดอ์อกมา ใหค้ลิกท่ีไอคอน Turn Live Tile Off  
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การถอน Desktop App 

 การถอน Metro App สามารถท าไดท้นัที ตามวธีิการท่ีกล่าวมาขา้งตน้ แต่ส าหรับ Desktop App ใช้

วธีิการเดียวกนัไดเ้หมือนกนั เพียงแต่ขั้นตอนการท างานท่ีเพิ่มข้ึนมา 

1. คลิกขวาตรง Tile ของแอพตวัท่ีตอ้งการถอนออก ซ่ึงจะไดแ้ถบค าสั่งสไลดม์าจากดา้นล่าง  

 

2. ในกรณีท่ีเป็น Desktop App การท างานไดก้ระโดดมายงัหนา้ต่าง Programs and Features ตรวจสอบอีก

คร้ังวา่ ไดเ้ลือกแอพตวันั้น จากนั้นจึงคลิกค าสั่ง Uninstall  
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3. ยนืยนัถึงความแน่ใจในการถอนแอพน้ีอีกคร้ัง โดยการเลือกไปท่ีปุ่ม Yes  

 

1 

2 

3 
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3.5 การปรับแต่งค่าของ Personalize  

การปรับแต่ง ค่า Lock Screen  

 ประโยชน์ของ Lock Screen นอกเหนือไปจากเป็นด่านสกดัไม่ใหผู้อ่ื้นผา่นเขา้มาใชง้านวนิโดวส์ ของ

เราไดอ้ยา่งง่ายๆ แลว้ ยงัมีขอ้ดีตรงท่ีสามรถก าหนดแอพท่ีแสดงรายละเอียดขอ้มูลของแอพใหไ้ดท้ราบกนั

ในทนัทีจาก Lock Screen โดยท่ีเราไม่ตอ้งเสียเวลา Sign in เขา้มาสู่ระบบ แลว้มาสั่งตรวจเช็กอีกคร้ัง 

1. การใชง้าน Lock Screen คลิกขวาท่ี Desktop  เลือก Personalize  

 

 

 

2. เลือกภาพส าหรับแบก็กราวน์ใหก้บั Lock Screen โดยสามารถเลือกไฟลภ์าพเพิ่มเติม โดยการเลือกไปท่ี 

Browse  

 

1 

2 

3 
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3. เลือกภาพท่ีมีอยูใ่นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ หรือโฟนเดอร์มีเตรียมภาพไวท่ี้อยูใ่นไดรฟ์ของเคร่ือง

คอมพิวเตอร์  

 

 

4. เลือกภาพท่ีตอ้งการ เสร็จแลว้ใหค้ลิกเลือกท่ี Choose picture  

5. หลงัจากเลือกไฟลภ์าพส าหรับการเป็นแบก็กราวน์เสร็จแลว้ มาถึงการเลือกใหแ้อพไหนแสดงรายงาน

ขอ้มูลสดๆ ใหไ้ดรั้บรู้กนัจาก Lock Screen ใหม้าดูกนัตรง Lock Screen apps ถา้แอพไหนถูกเลือกไวแ้ลว้ เรา

จะเห็นไอคอนของโปรแกรมนั้น เช่น Mail , Weather ถา้ตั้งการเพิ่มแอพไหนเขา้ไปให้เลือกไปท่ีปุ่มบวก (+) 

จากนั้นใหเ้ลือกแอพตามความตอ้งการ 
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6. ในทางตรงขา้ม หากไม่ตอ้งการใหแ้อพตวัไหนแสดงขอ้มูลอีกแลว้ ใหเ้ลือกไปท่ีไอคอนของแอพนั้น 

จากนั้นเลือกไปตรง None  

การปรับแต่ง Desktop Background  

 ในหนา้ต่าง Personalize ส่ิงท่ีสามารถปรับแต่งเลือกได ้คือการเลือกใชธี้ม (Themes) โดยมีทั้งแบบ Aero 

Themes คือธีมท่ีหวอืหวา โปร่งใส สวย กบัแบบ Basic คือยอ้นยคุ ในส่วนของธี สามารถไปดาวน์โหลดเพิ่มเติม

ไดจ้ากเวป็ของไมโครซอฟท ์น ามาติดตั้ง จากนั้นรายการธีมตวัใหม่จะมาปรากฏใหเ้ลือก หรือคลิกดาวน์โหลด

โดยตรงไดจ้าก Get more themes online  
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3.6 การเลือกใช้ธีม (Themes)  

1. ใหค้ลิกเลือก Personalize เลือก Themes คลิกเลือก  

 

 

2. การตั้งค่าหรือการดาวน์โหลด Themes จากอินเทอร์เน็ตเพื่อน ามาใชง้าน ใหค้ลิกเลือกท่ี Get more 

themes online  

 

 

1 

2 
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การตั้งค่าชุดค าส่ังของหน้าต่าง Personalization 

ท าการคลิกขวาท่ีหนา้ desktop เลือก Personalize คลิกเลือก Lock Screen คลิกเลือก Screen timeout settings 

จะปรากฏหนา้ต่างระบบการตั้งค่ามาใหเ้ลือก 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

1 

2 
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1. เลือกการตั้งค่าโปรแกรมรักษาหนา้จอ ในหนา้ต่าง Screen saver settings ก าหนดใหเ้คร่ืองวา่งก่ีนาที  

 

 

1. ถา้ตอ้งการปรับเปล่ียนเร่ืองเสียง เลือก Personalize เลือก Themes  เลือก Advanced sound setting  
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2. ถา้ตอ้งการปรับเปล่ียน icon บน desktop ใหค้ลิกเลือก Personalize เลือก Themes  เลือก Desktop 

icon setting  

 

 

3. ถา้ตอ้งการปรับเปล่ียน เมาส์ ใหค้ลิกเลือก Personalize เลือก Themes  เลือก Mouse pointer settings 

3 

2 
1 

1 2 
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4. ถา้ตอ้งการตั้งค่า Fonder หรือ App ปรากฏเม่ือเร่ิม Start ใหค้ลิกเลือก Personalize เลือก Themes  

เลือก Start  คลิกเลือก  Choose which folders appear on start 

 

 

การปรับแต่ง  Background 

1. การเปล่ียนภาพแบก็กราวน์บนหนา้ Desktop ใหเ้ลือกมาท่ี Personalize 

2 

1 

2 

1 
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2. การปรับแต่ง Background แบบสี ใหค้ลิกเลือก Personalize เลือก Background  คลิกเลือก  Solid 

color จะมีสีต่างๆ มากมายใหเ้ลือกส าหรับใชเ้ป็น  Background 

 

 

 

1 

2 

3 
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3. การปรับแต่งโดยการใชภ้าพถ่ายใหเ้ป็น Background เขา้ไปเลือกไฟลภ์าพท่ีน ามาเป็น Background 

ไดห้ลายๆ ไฟล ์แลว้มาก าหนดใหเ้ปล่ียนภาพทุกๆ ก่ีนาที (Choose a fit) หรือปรับเปล่ียนขนาด และ

สามารถตั้งค่าการน าเสนอภาพน่ิงไดอี้กดว้ย 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

1 

2 

3 4 
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3.7 การปรับแต่งค่าระบบของ Windows 10 

 ติดตั้งภาษาเพิม่เติม 

เป็นธรรมดาท่ีตอ้งมาเพิ่มภาษาในการใชง้านภายหลงัโดย สามารถก าหนดใชง้านไดห้ลายๆ ภาษา เช่น ไทย 

จีน ญ่ีปุ่น เกาหลี ฯลฯ เป็นตน้ 

1. ตรวจสอบกนัก่อนวา่ ตวั Windows ไดมี้การติดตั้งภาษาอะไรใหใ้ชง้านบา้ง โดยการเล่ือนเมาส์ไปท่ีมุม

ขวาของ Taskbar  

 

2. เลือกวนิโดวส์  Control Panel คลิกเลือก Language  

 

1 
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3. ตรงวินโดวส์ Add a languages เพื่อความสะดวกในการเพิ่มภาษา เช่น ภาษาไทย วนิโดวส์ไดมี้การเรียง

ภาษาของแต่ละประเทศไว ้จาก A-Z  

 

 

4. ใหเ้ลือกภาษาไทย จากนั้นคลิกไปท่ี Add  

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ในหนา้ต่าง Change your language preferences ก็จะปรากฏภาษาไทยท่ีท าการ Add เพิ่มเติมเขา้มา 

 

 

 
 

2 

3 

4 
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การตั้งค่าภาษาข้ันสูง 

1. ในวนิโดวส์ Advanced settings ใหค้ลิกตรง Change language bar hot keys  

 

 

2. เม่ือคลิกเสร็จแลว้จะไดห้นา้ต่าง Text Services and Input Languages ใหเ้ลือกท างานไปตรงแทบ็ 

Advanced Key Settings ไปคลิกท่ีปุ่ม Change Key Sequence  

3. ไดว้นิโดวส์ Change Key Sequence มาแลว้มาดูตรงดา้นซ้ายมือ ท่ีเป็น Switch Input Language 

ตามปกติใหเ้ลือกใช ้Grave Accent  

3 

2 

1 
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น าการตั้งค่าภาษาไปใชก้บัหนา้จอตอ้นรับ ถา้ตอ้งการใชภ้าษาท่ีแสดงอ่ืนท่ีไม่ใช่ภาษาท่ีก าหนดไว้

ตามล าดบัรายการภาษา ใหค้ลิกเลือก Apply language settings to the welcome screen, system account, and new 

user accounts และท าการเลือกภาษาท่ีตอ้งการก าหนด 

 

 

ท าการปรับเปล่ียนรูปแบบวนัท่ี เวลา หรือตวัเลข 
 

4 

5 
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หรือตอ้งการเพิ่มตวัเลือกของการตั้งค่าของภาษา 

 

เปล่ียนการก าหนดลกัษณะของภาษา ท าการเลือก Control Panel เลือก  Clock Language and Region

คลิกเลือก Remove , Move up , Move down 
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3.8 การจัดการไฟล์ โฟลเดอร์และโปรแกรม 

 การจดัเรียงวนิโดวส์ของแต่ละโปรแกรม  ในการใชง้านจริงๆ คงตอ้งมีการเปิดโปรแกรมหรือไฟล์

ท างานพร้อมๆ กนัหากตอ้งการจดัเรียงวินโดวส์ของโปรแกรม หรือไฟลต่์างๆ เหล่านั้น นอกจากการท าดว้ย

ตวัเองแลว้ สามารถใชบ้ริการจาก Task bar ไดเ้ช่นกนั โดยคลิกขวาท่ี Task bar  

 

 

 Cascade windows เป็นการจดัเรียงแบบเรียงซอ้นหนา้ต่าง 

 Show windows stacked เป็นการจดัเรียงวนิโดวส์แบบแบ่งการแสดงผลใหเ้ท่าๆ กนัในแนวนอน 

 Show windows side by side เป็นการจดัเรียงวินโดวส์แบบแบ่งแสดงผลใหเ้ท่าๆ กนัในแนวตั้ง 

 Show the desktop เป็นการกลบัไปยงัหนา้ desktop 

การเปิดใช้งานโปรแกรม หรือหน้าต่างพร้อมๆ กันหลายๆ หน้าต่าง 

 เม่ือท าการเปิดโปรแกรม หรือหนา้งต่างมาพร้อมกนักนัหลายๆ โปรแกรม หรือหลายๆ หนา้ต่างใหท้  า

การคลิกขวาท่ีหนา้ต่างใด หนา้ต่างหน่ึงไว ้แลว้ลากไปชิดขอบหนา้ต่างซา้ย หรือ ขวาก็ได ้
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ถา้ตอ้งการใหแ้สง 2 หนา้ต่างพร้อมกนัใหค้ลิกลากหนา้ต่างๆ ไปชิดขอบมุมขวาบนสุด และมุม ซา้ยล่างสุด 

 

หรือท าการเปิดหนา้ต่างพร้อมๆ กนั 4 หนา้ต่าง 
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การเพิม่ Toolbars เข้าไปใน Taskbar  

 เป็นการเพิ่มความสะดวกสะบายในการท างานมากข้ึนใน Taskbar สามารถเพิ่มทูลบาร์ไดต้ามความ

ตอ้งการของผูใ้ช ้ใหค้ลิกขวาท่ี Taskbar ดูไปท่ีค าสั่ง Toolbars ตามค่าวนิโดวส์ไดเ้ตรียมมาให ้มี Toolbars 

Address, Links, Touch Keyboard, Desktop ส่วน New toolbar เป็นการเพิ่มโฟลเดอร์ตามท่ีเราตอ้งการ หลงัจาก

ท่ีเพิ่มทูลบาร์เขา้ไวบ้น Taskbar แลว้ หากตอ้งการเอาออก ท าง่ายๆ แค่ไปคลิกเลือกอีกคร้ัง เพื่อใหเ้คร่ืองหมายท่ี

อยูด่า้นหนา้ทูลบาร์นั้นหายๆ  
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ถา้เหลือกใหแ้สดงทูลบาร์ Address ดงันั้นตรง Taskbar คุณสามารถพิมพ ์URL ส าหรับการท่องเวบ็ได้

ทนัที หรือต าแหน่งอา้งอิงในระบบเครือข่ายส าหรับการใชง้านดา้นต่างๆ  

 

 

 ส าหรับ New Toolbar เป็นการสร้างทูลบาร์ใหม่ตามตอ้งการ เช่น ตอ้งการน าเอาโฟลเดอร์ท่ีเก็บงาน

ประจ ามาแสดงตรง Toolbar ท าไดไ้ม่ยาก 

1. เลือกใช ้New toolbar  

2. เลือกโฟลเดอร์ท่ีเก็บงานประจ าท่ีตอ้งการใหม้าแสดง 

 

 

1 

3 

2 
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มาแลว้ครับ โฟลเดอร์โปรดสามารถเรียกใชง้านจาก Task bar ไดเ้ลย 

ปรับแต่งค่าการท างานของ Taskbar  

 มาดูตวัเลือกในการปรับแต่ง Taskbar ในส่วนปลีกยอ่ยอ่ืนๆ ต่อไป โดยใหไ้ปคลิกขวาตรง Taskbar 

เลือกค าสั่ง Properties  

 

 Lock the taskbar ถา้เลือกเป็นการสั่งไม่ใหเ้คล่ือนยา้ย Taskbar ไปยงัต าแหน่งอ่ืน 

 Auto-hide the taskbar ถา้เลือก Taskbar จะหายไปเอง แต่เม่ือเล่ือนเมส์ไปยงัต าแหน่งท่ี Taskbar ซ่อนตวั

อยู ่Taskbar จะกลบัมาแสดง 
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 Use small taskbar buttons ถา้เลือก ขนาดของไอคอนท่ีใชบ้น Taskbar จะเป็นขนาดเล็ก 

 Taskbar location on screen เลือกวา่ตอ้งการให ้Taskbar อยูต่รงมุนดา้นไหนของจอ คือ Bottom, Left, 

Right และ Top 

  Taskbar buttons เป็นการเลือกรูปแบบของการรวมหนา้ต่าองโปรแกรมนั้น ในกรณีทีมีการเปิดใชห้ลาย

วนิโดวส์ หรือหลายไฟล์ 

หากเลือกเป็นแบบ Always combine, hide labels หมายถึงรวมใหเ้ป็นไอคอนของโปรแกรมนั้นเพียง

โปรแกรมเดียว เม่ือเลือนเมาส์ไปทาบท่ีไอคอนนั้น จึงจะมองเห็นวา่มีการเปิดไวก่ี้ไฟล ์โดยโปรแกรมได้

แสดงเป็นแบบพรีววิเล็กๆ  

 

 

 

 หากเลือกเป็น Combine when taskbar is full แบบน้ีจะเกิดการรวมให ้ต่อเม่ือพื้นท่ีท่ีใชแ้สดงบน 

Taskbar นั้นเตม็ไปแลว้ 

 ถา้เลือกเป็นแบบ Never combine ยงัไงก็ไม่รวม แยกๆ กนัไปเป็นไปคอนๆ  

 

 

 



48 
 

3.9 ปรับแต่งค่าการท างาน Desktop จากการคลกิขวา 

หากคลิกขวาบน Desktop จะพบค าสั่งเพื่อช่วยในการท างาน และจดัการกบัระบบวินโดวส์ 

 View เลือกขนาดของไอคอนเป็นแบบ Large , Medium หรือ Small ถา้ตอ้งการใหมี้การจดัเรียงไอคอน

บนหนา้ Desktop โดยอตัโนมติั ใหเ้ลือก Auto arrange icons เอาไวด้ว้ย ส่วนการเลือก Show Desktop 

icon เป็นการสั่งใหไ้อคอนท่ีบนอยูห่นา้ Desktop แสดงไว ้แต่ถา้ไม่เลือกหนา้จอ Desktop จะวา่งๆไป

เลย ไอคอนทุกตวัท่ีอยุบ่นไม่ไดห้ายไปไหน แต่ถูกสั่งใหซ่้อนไม่ตอ้งแสดงออกมา  

 

 Sort by เลือกใหจ้ดัเรียงไอคอนจากอะไร จากช่ือ (Name), ขนาด (Size), ชนิดของไฟล ์(item type), หรือ 

วนัท่ีมีการเปล่ียนแปลงหลงัสุด (Date modified)  
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การเพิม่ Desktop  

การเพิ่ม Desktop เป็นอีกลูกเล่นหน่ึงของระบบปฏิบิตการ Windows 10 หากตอ้งการใชง้านใหก้ดไปท่ีแป้นคีย์

บอร์ด กดปุ่ม Windows + Tab  คลิกเลือก New Desktop  

 

 

Display settings การตั้งค่าการแสดงผล  

 เป็นค าสั่งเพื่อเขา้ไปปรับแต่งการแสดงผล โดยในช่อง Display ใหเ้ลือก 
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การตั้งค่าแสดงผลข้ันสูง  

 

1 
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เปลีย่นแปลงการตั้งค่าแสดงผล  

2 

4 3 
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3 

2

2 

1 

4 
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วนิโดวส์ของการ์ดแสดงผลท่ีติดตั้งใชง้านโดยในแทบ็ Adapter ไดมี้การบอกวา่ชิปของการ์ดแสดงผล

เป็นของค่ายไหน รุ่นไหน โดยมีรายละเอียดท่ีบอกวา่ ไม่จะเป็นจ านวนของหน่วยความจ าท่ีถูกติดตั้งไวบ้นการ์ด

แสดงผลนั้น หากตอ้งการเลือกใช ้Resolution ท่ีมีตวัเลือกมากไปกวา่นั้น ใหเ้ลือกมาท่ีปุ่ม list All Modes จากนั้น

ไดว้นิโดวส์ list All Modes ใหเ้ลือก Resolution ตามตอ้งการได ้

การใช้งาน Windows Explorer  

 ในแต่ละระบบปฏิบตัการของอุปกรณ์ต่างๆ ต่างมีโปรแกรมส าหรับจดัการกบัไฟลม์าใหเ้สมอ ทั้งน้ี

เพื่อใหผู้ใ้ชส้ามารถจดัการกบัไฟลข์อ้มูล ไฟลแ์อพ ไฟลว์ดีีโอ ไฟลเ์พลง ไฟลเ์กมส์ ส าหรับในตวั      Windows 

10 เองมีการพฒันและปรับเปล่ียนหนา้ตา เพิ่มลูกเล่น เพิ่มคุณสมบติัใหก้บั Windows Explorer โฉมใหม่ 

Windows 10  

 

 

5 
6 
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หน้าต่างใหม่ ของ Windows Explorer  

การใชง้านยอ่มหนีไม่พน้กนัเร่ืองของการจดัการกบัไฟล ์และโฟนเดอร์ต่างๆ ดงันั้นเรามาเรียนรู้การใช้

งาน Windows Explorer เพื่อใหก้ารจดัการกบัไฟลใ์หเ้ป็นไปตามความตอ้งการไดม้ากท่ีสุดใน Windows 10  มี

การปรับเปล่ียนหนา้ตา Windows Explorer โดยในตอนแรกท่ีเปิดใชง้าน หนา้ตาจะเหมือนกบั โปรแกรม 

Microsoft Office  เพราะทาง Microsoft ไดน้ าเอา Ribbon Interface น ามาใส่ไวใ้น Windows Explorer 

ใน Windows Explorer ไดมี้การแบ่งค าสั่งออกเป็นแทบ็ (Tab) อยูด่ว้ยกนั 4 แทบ็หลกั ไดแ้ก่ File, 

Home, Share, View ส าหรับท่านท่ีไม่เคยใชง้าน Ribbon Interface มาก่อน หลกัการท างานนอกจากมี Ribbon   ท่ี

เป็นหลกัแลว้ ยงัมี Ribbon เสริม ท่ีปรากฏข้ึนมาจากสภาพการเลือกไฟลใ์ชง้าน 

 

 

ส่วนประกอบหนา้ตา Windows Explorer  
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1. Customize Quick Access Toolbar  เป็นค าสั่งท่ีถูกเรียกใชง้านบ่อยๆ 

2. Ribbon ค าสั่งใชง้านหลกัๆ ท่ีถูกออกแบบตามแนว Ribbon Interface 

3. Navigation pane ส่วนแสดงไดรฟ์ โฟลเดอร์ และไฟล ์

4. ส่วนแสดงรายละเอียดจากท่ีไดเ้ลือกตรง Navigation pane 

5. แสดงต าแหน่งของไดรฟ์ และโฟลเดอร์ท่ีตอ้งการคน้หา 

6. ช่อง Search   เอาไวส้ าหรับใส่ค าท่ีตอ้งการคน้หา 

7. แสดงจ านวนโฟลเดอร์หรือไฟล ์รวมถึงจ านวนการเลือกไฟล ์และโฟลเดอร์ 

นอกจากน้ีแลว้ จ  านวนแทบ็ท่ีแสดงใน Windows Explorer ยงัมีพิเศษแยกนัไปตามสภาพของการเลือกตรง 

Navigation pane เช่น  

 

ถา้ตรง Navigation pane เลือกไวต้รง Computer ไดป้รากฏแทบ็ Computer ท่ีมีไอคอนค าสั่งเพื่อจดัการ

เก่ียวกบัระบบ เช่น Open Control Panel, System Properties, Uninstall or change a program  

7

2 

6

2 

5

2 

4

2 

3

2 

2

2 

1

2 
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ถา้ตรง Navigation pane เลือกไวเ้ป็น Network ไดร้ากฏแทบ็ Network ท่ีมีไอคอนค าสั่งเพื่อใชจ้ดัการกบัระบบ

เครือข่าย เช่น Network and Sharing Center, Add Devices and printers  

 

 

 

1

2 

2

2 

3

2 
1

2 

2

2 
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ใช้งาน Quick Access Toolbar  

 เป็นท่ีรวบรวมไอคอนส าหรับใชง้านง่ายๆ แต่ใชบ้่อย เม่ือคลิกเขา้ไปท่ีปุ่มลูกศรดา้นหลงัของ Quick 

Access Toolbar สามารถเลือกใหมี้ไอคอนค าสั่งอะไรแสดงออกมาบา้ง 

 

 

 

 Undo ยกเลิกส่ิงท่ีไดส้ั่งท าไปเม่ือสักครู 

 Redo ท  างานตรงขา้มกบั Undo 

 Delete ใชส้ าหรับลบไฟล ์หรือลบโฟลเดอร์ 

 Properties ของแสดง Properties ของไฟล ์โฟลเดอร์ 

 New folder สร้างโฟลเดอร์ใหม่ 

 Rename ส าหรับเปล่ียนช่ือไฟล ์โฟลเดอรื ไฟล์ 

 Show below the Ribbon ก าหนดต าแหน่งการแสดงของ Quick Access Toolbar 

 Show Above the Ribbon ตอ้งการใหก้ลบัมาแสดงอยูเ่หนือ Ribbon  

 

 

 

1

2 
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การเอาไอคอนค าสั่งอ่ืนๆ จาก Ribbon มาไวท่ี้ Quick Access Toolbar ได ้โดยใชว้ธีิการคลิกขวาท่ีไอคอนท่ี

ตอ้งการแลว้เลือกค าสั่ง Add to Quick Access Toolbar 

 

 

 

 ดูท่ี Quick Access Toolbar มีไอคอนค าสั่งส่วนท่ีเพิ่มเขา้มาใหแ้ลว้ ถา้ตอ้งการเอาออกใหใ้ชก้ารคลิกขวา

ท่ีไอคอนนั้นแลว้ Remove from Quick Access Toolbar 

 

 

 

 

 

 

2

2 

3

2 
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3.10 ใช้งานส่วนแสดงต าแหน่งของไดรฟ์ และโฟลเดอร์ 

 เม่ือมีการเลือกท างานไปยงัไดรฟ์ และโฟลเดอร์อะไร Windows Explorer มีการจดจ าล าดบัการเลือกท่ี

ผา่นมา โดยสามารถใชปุ่้ม Back to และ  Forward เพื่อเล่ือนยอ้นล าดบัไปมาได ้แต่ถา้การเล่ือนโดยการใชปุ่้ม 

Back to และ  Forward ไม่ทนัใจ สามารถคลิกตรงปุ่มลูกศรช้ีลง ท่ีเรียกวา่ Recent locations เพื่อกระโดดไปยงั

ต าแหน่งท่ีตอ้งการไดอ้ยา่งรวดเร็ว และต่อไปเป็นปุ่ม Up to เป็นการขอยอ้นระดบัโฟลเดอร์ข้ึนไปอีกระดบั 

 

ส่วนของ Navigation Pane  

 ต าแหน่งของ Navigation pane อยุท่างดา้นซีกซา้ย ตามปกติมีการเรียงล าดบัตามน้ีเพื่อใหส้ามารถเขา้ถึง

แหลงเก็บไฟลท่ี์มีอยูห่ลายๆ แหล่ง 
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 Quick access เป็นโฟลเดอร์ท่ีเขา้ไปใชง้านกนับ่อยๆ ถ่ีๆ การน าเอาโฟลเดอร์มาปักไวต้รงน้ีช่วยให้

สะดวกข้ึน 

 Microsoft One Drive พื้นท่ีจดัเก็บออนไลน์ 

 Computer เป็นการเขา้ถึงโฟลเดอร์ และไฟลจ์ากไดรฟ์ท่ีมีการติดตั้งเขา้มาใชง้านกบัเคร่ืองนั้นๆ ท่ี

รวบรวมถึงฮาร์ดดิสกแ์บติดตั้งภายในฮาร์ดิสกแ์บบติดตั้งภายนอกฮาร์ดิสก ์แผน่ซีดี/แผน่ดีวดีี และ

รวมถึงหน่วยความจ าแบบแฟลชต่างๆ  

 Network เขา้ถึงการใชร้ะบบเครือข่าย และเช่ือมต่อไปยงัเคร่ืองอ่ืนๆ ท่ีอยูใ่นระบบเครือข่ายเดียวกนั 

 Homegroup เป็นส่วนส าหรับเขา้ถึงการใชง้าน Homegroup ตามท่ีก าหนดไว ้

 

 

 

การใช้งานแทบ็ File  

 เม่ือคลิกเลือกมาท างานท่ีแท็บ File ส่ิงแรกท่ีใชป้ระโยชน์ไดคื้อ Frequent places เป็นโฟลเดอร์ท่ีเราใช้

งานกนับ่อย สามารถเลือกเพื่อกระโดดไปท างานท่ีโฟลเดอร์นั้นไดเ้ลย 
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Open new window เป็นการเปิดใช ้Windows Explorer ข้ึนมาท างานพร้อมกนัหลายๆ หนา้ต่างเพราะ

หากเราเปิดใช ้Windows Explorer เพียงหนา้ต่างเดียว บางท่านอาจไม่ถนดัในการก๊อบป้ี หรือ ดีกวา่ ความ

แตกต่างระหวา่ง Open new windows in new process เป็นในแง่ทางเทคนิคท่ีเรียกวา่แยกโปรเซสใหก้บั 

Windows Explorer แต่ละตวัมีโปรเซสของใครของมนั หากโปรเซสอนัไหนคา้งหรือแฮงค ์จะไม่กระทบกนัไป

ทั้งหมด  
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การใช้งานแทบ็ Home 

 ตามสไตลข์อง Ribbon Interface มีการแบ่งไอคอนค าสั่งเป็นตามหมวดหมู่ โดยมีอยู๋  5 หมวดหมู่ ไดแ้ก่ 

Clipboard, Organize, New, Open และ Select 

 

แถบ Clipboard  

คลิปบอร์ด (Clipboard ) เป็นส่วนท่ีใชเ้ก็บขอ้มูลเอาไวเ้ป็นส่ือกลาง ส าหรับการแลกเปล่ียนระหวา่งแอพ 

หรือไฟลด์ว้ยกนั 

 Copy ขอก๊อปป้ีโฟลเดอร์ หรือไฟลไ์ปไวใ้นคลิปบอร์ด 

 Paste น าเอาโฟลเดอร์ หรือไฟล ์ท่ีมีอยูใ่นคลิปบอร์ดอยูแ่ลว้ น ามาวางไว ้ณ ต าแหน่งท่ีก าลงัเลือกอยู ่

 Cut ต่างกบัก๊อปป้ีตรงท่ีตน้ฉบบัโฟลเดอร์ หรือไฟลท่ี์ถูกเลือก หายไป ยงัไง Cut แลว้อยา่ลืม Paste ไป

วางไวท่ี้ใหม่ 

 Copy path เป็นการก๊อปป้ีเอาขอ้ความท่ีต าแหน่งท่ีอยูข่องไฟล ์ท่ีเรียกวา่ Path เช่น 

C:\Software\winrar.exe 

 Past shortcut เป็นการสร้าง Shortcut ส าหรับใชง้านโฟลเดอร์ หรือไฟลท่ี์ถูกเลือก 

 

แถบ Organize  
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 Rename ใชส้ าหรับเปล่ียนช่ือใหก้บัไฟล ์โฟลเดอร์ หรือไฟล ์

 Move to ส าหรับยา้ยโฟลเดอร์หรือไฟลท่ี์ถูกเลือกไปยงัต าแหน่งท่ีตอ้งการ 

 Copy to ส าหรับก๊อปป้ีโฟลเดอร์หรือไฟลท่ี์ถูกเลือกไปยงัต าแหน่งท่ีตอ้งการ 

 

 Delete เป็นค าสั่งลบโฟลเดอร์ หรือไฟล ์โดยมีเง่ือนไขคือ Recycle เป็นการลบไม่จริง ไฟลถู์กยา้ยไปเก็บ

ไวท่ี้ Recycle Bin กบั Permanently delete อนัน้ีลบจริง ไม่มีการเก็บไฟลท่ี์ถูกลบไปไวใ้น Recycle Bin 

ส าหรับการเลือก Show recycle confirmation นั้น เป็นการเลือกใหแ้สดงค าเตือนเม่ือมีการลบไฟลไ์ปไว้

ใน Recycle Bin หรือไม่ 
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แถบ New 

 New folder เป็นการสร้างโฟลเดอร์ใหม่ 

  New item เป็นการสร้างไฟลใ์หม่ ตามประเภทของไฟลน์ั้นๆ  

 

 

แถบ Open 

 Properties ใชส้ าหรับดูรายละเอียดของไฟล ์หรือโฟลเดอร์ท่ีเลือกอยูน่ั้น 

 Open เป็นการเปิดไฟลข้ึ์นมาท างาน โดยระบบจะรู้จกักบัประเภทของไฟลก์บัโปรแกรมท่ีใชเ้ปิด 

 History เป็นเร่ืองของ File History  
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แถบ Select 

 Select ใชส้ าหรับเลือกโฟลเดอร์หรือไฟล ์ปกติใชก้ารคลิก พร้อมกบักดปุ่ม Ctrl หรือ Shift ช่วยในการ

เลือก แต่สามารถใชไ้อคอนค าสั่งเหล่าน้ีมาช่วยในการเลือกได ้ 

 Select all ใชส้ าหรับเลือกโฟลเดอร์ หรือไฟลใ์นต าแหน่งน้ีทั้งหมด 

 Select none คือยกเลิกการเลือกทั้งหมด 

 Invert selection สลบัผลการเลือก 

 

 
 

4. ประโยชน์ทีไ่ด้รับจากการเข้าสัมมนา 
1. ไดรั้บความรู้และทกัษะการใชร้ะบบปฏิบติัการ Windows 10 ซ่ึงเป็นระบบปฏิบติัการใหม่ท่ีมี

ประสิทธิภาพสูง  
2. สามารถใชง้านระบบปฏิบติัการ Windows 10 ท่ีติดตั้งในโนต้บุค๊ใหม่ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
3. เกิดทกัษะการใชง้านคอมพิวเตอร์โนต้บุค๊อยา่งเตม็ประสิทธิภาพ รวมทั้งสามารถน าไปประยกุตใ์ช้

ในการจดัการเรียนการสอนดว้ยโน๊ตบุค๊ได ้
4. มีความรู้ความเขา้ใจในการจดัการไฟลแ์ละการป้องกนัปัญหาจากไวรัสอยา่งถูกวธีิ สามารถ

แกปั้ญหาเบ้ืองตน้เก่ียวกบัระบบปฏิบติัการเองได ้
5. สามารถจดัท าส่ือผสมผสานเพื่อสนบัสนุนการเรียนการสอนไดอ้ยา่งมีสีสันและมีประสิทธิภาพ 
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ค ำชีแ้จงกำรใช้เอกสำร 

ขอขอบคณุท่ีท่านให้ความสนใจศกึษาเอกสารเผยแพร่ความรู้ (KM) ของสาขาวิชาวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มสธ. ซึง่จดัท าขึน้เพ่ือเผยแพร่ให้เกิดประโยชน์เชิงวิชาการในวงกว้าง ทัง้นี ้หากท่านน าข้อมลูจาก

เอกสารนีไ้ปใช้ประโยชน์ ขอให้อ้างอิงแหลง่ท่ีมาของเราด้วย พร้อมทัง้แจ้งให้เราทราบถงึแหลง่ท่ีท่านน าไปใช้

อ้างอิง โดยแจ้งมาทางอีเมล stoffice@stou.ac.th เพ่ือประโยชน์ในการบรูณาการข้อมลูร่วมกนั 


