
 
 
 

 
 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว 
 ที่  465/๒๕๖3 

เรื่อง   มอบหมำยหน้ำที่กำรปฏิบัติงำนให้พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 
**************************** 

        ตำมค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว ที0่85/๒๕63วันที่ 18 เดือนกุมภำพันธ์ ๒๕63               
เรื่อง มอบหมำยหน้ำที่กำรปฏิบัติงำนให้พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง ไปแล้ว นั้น 
 

        เนื่องจำกปีงบประมำณ พ.ศ. 2564  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว มีพนักงำนส่วนต ำบล               
โอน(ย้ำย) มำด ำรงต ำแหน่งและมีกำรปรับเปลี่ยนบุคลำกรในกำรปฏิบัติงำน ประกอบกับมีภำรกิจงำนด้ำนกำร
บริกำรประชำชนเพ่ิมมำกขึ้น เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเกิดควำมคล่องตัว เหมำะสม และเกิดผลดีต่อกำรปฏิบัติ
รำชกำร มำกที่สุด จึงขอยกเลิกค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว  ที่ 085/๒๕63  ลงวันที่ 18  เดือน
กุมภำพันธ์  พ.ศ. ๒๕63 และให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน 
 

        เพ่ือให้กำรปฏิบัติรำชกำรเป็นอย่ำงมีประสิทธิภำพ อำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  พ.ศ. ๒๕๓๗  (และที่แก้ไขเพ่ิมเติม)   พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรงำนบุคคลส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๒  ประกอบกับประกำศคณะกรรมกำรกลำงพนักงำนส่วนต ำบล  เรื่องมำตรฐำนทั่วไป
เกี่ยวกับโครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำรวิธีกำรบริหำรและกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนส่วนต ำบล  และกิจกำรอัน
เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ข้อ ๙ และประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบล
จังหวัดนครรำชสีมำ (ก.อบต. จ.นม.) เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล จึงมอบหมำยหน้ำที่กำรปฏิบัติงำนให้พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง  โดยมอบหมำยงำน
ในหน้ำที่ให้ทุกส่วนรำชกำร  พนักงำนส่วนต ำบล  และพนักงำนจ้ำงทุกคนรับผิดชอบงำนตำมภำรกิจหน้ำที่  ตำมที่
กฎหมำยก ำหนด หรือตำม  ที่นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ได้มอบหมำย  ดังนี้ 

   มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รักษำรำชกำร
แทน ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-
1101-002 เป็นหัวหน้ำพนักงำนส่วนต ำบล พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ และพนักงำนจ้ำงทั่วไป ทุกคน ขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว  รองจำกนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว  ซึ่งมีหน้ำที่รับผิดชอบ
ควบคุมดูแลองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว  เป็นไปตำมนโยบำยที่นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนอง
มะนำว  สั่งกำรเกี่ยวกับนโยบำยของรัฐบำล  กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น และจังหวัดนครรำชสีมำ รวมทั้ง
อ ำนำจหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่กฎหมำยก ำหนดไว้ ในกำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว กรณีไม่
มีปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว หรือปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว  ไม่สำมำรถปฏิบัติ
หน้ำที่ได้  มอบหมำยให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรที่มีระดับกำรด ำรงต ำแหน่งสูงสุดเป็นผู้รักษำรำชกำรแทน  โดยแบ่ง
ส่วนรำชกำรเป็นส ำนัก/กองงำนต่ำงๆ ดังนี้ 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

          มอบหมำยให้ นำงสำวณัฐปภัสร์   สำยบุตร   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรตรวจสอยภำยใน ปฏิบัติกำร                
เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-12-3205-001  มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับ กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนต่ำงๆ 
ภำยใน ที่สังกัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว ด้ำนงบประมำณ  บัญชีและพัสดุ  รวมทั้งตรวจสอบ
หลักฐำนเอกสำรทำงกำรบัญชี  กำรเงิน  ยอดเงิน  กำรท ำสัญญำ  กำรจัดซื้อพัสดุ  กำรเบิกจ่ำย  กำรลงบัญชี   
กำรจดัเก็บรักษำพัสดุในคลังพัสดุ  ตรวจสอบกำรใช้และเก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยัด และถูกต้องตำมระเบียบ
ของทำงรำชกำร   แบ่งงำนภำยในออกเป็น ๒ งำน คือ 
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๑. งานตรวจสอบบัญชี 
มอบหมายให้ นำงสำวณัฐปภัสร์   สำยบุตร   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรตรวจสอยภำยในปฏิบัติกำร                

เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-12-3205-001  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  คือ 
     -  งำนตรวจสอบบัญชีและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
    -  งำนตรวจสอบเอกสำรกำรเบิกจ่ำยเงิน 
     -  งำนตรวจสอบเอกสำรกำรรับเงิน 
    -  งำนเก็บรักษำหลักฐำนทำงกำรเงิน กำรบัญชีและกำรจัดเก็บรำยได้ และงำนอ่ืนตำมที่
ได้รับมอบหมำย 
๒. งานตรวจสอบทรัพย์สิน 

มอบหมายให้ นำงสำวณัฐปภัสร์   สำยบุตร   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรตรวจสอยภำยใน 
ปฏิบัติกำร เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-12-3205-001  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ คือ 
    -  งำนตรวจสอบทรัพย์สินของ อบต. 
   -  งำนตรวจสอบพัสดุและกำรเก็บรักษำ 
                    -  งำนตรวจสอบกำรท ำประโยชน์ทรัพย์สินของ อบต. และงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

 ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยกำรปฏิบัติงำนของแต่ส่วนปฏิบัติงำนให้เป็นไปตำมระเบียบแบบแผนของทำง
รำชกำร  หำกมีเรื่องหนึ่งเรื่องใดที่จะก่อให้เกิดผลเสียต่อทำงรำชกำรให้รีบรำยงำนผู้บังคับบัญชำ เสนอนำยก
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เพ่ือแก้ไขปัญหำในเรื่องดังกล่ำวได้ทันท่วงทีต่อไป  

๑. ส านักงานปลัด 
  มอบหมายให้  นำยบุญจันทร์   ไกรนอก ต ำแหน่ งหั วหน้ ำส ำนั กปลัด  (นักบริหำร               

งำนทั่วไป อ ำนวยกำร ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-01-2101-001  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ
รำชกำรทั่วไป ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว  รวมทั้งก ำกับและเร่งรัดกำรปฏิบัติงำนของส่วนรำชกำร 
ในส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว ให้เป็นไปตำมกฎหมำยตำมนโยบำยและแนวทำงกำร
ปฏิบัติรำชกำร  ปฏิบัติงำนงำนบริหำรทั่วไป  ติดตำมผลกำรปฏิบัติตำมมติที่ประชุมหรือผลกำรปฏิบัติตำมค ำสั่ง
หัวหน้ำส่วนรำชกำร  หรืองำนที่ต้องปฏิบัติเกี่ยวกับกำรควบคุมและบริหำรงำนหลำยด้ำนด้วยกัน เช่น งำนธุรกำร 
งำนสำรบรรณ  งำนบุคคล  งำนนิติกำร งำนประชำสัมพันธ์ งำนทะเบียน งำนนโยบำยและแผน งำนควบคุมและ
ส่งเสริมกำรท่องเที่ยว  งำนรักษำควำมสงบเรียบร้อย งำนจัดระบบงำน  งำนกำรเงินกำรบัญชี  งำนพัสดุ                  
งำนจัดพิมพ์และแจกจ่ำยเอกสำร  งำนระเบียบแบบแผน  งำนรวบรวมข้อมูลสถิติ งำนสัญญำ  และปฏิบัติหน้ำที่
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  รวมทั้งงำนรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของกอง หรือส่วนรำชกำรใดในองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลโดยเฉพำะโดยแบ่งกำรปฏิบัติงำนภำยในออกเป็น 6  งำน  คือ 

๑.๑  งานบริหารทั่วไป 
มอบหมำยให้ นำยบุญจันทร์   ไกรนอก ต ำแหน่ง  หัวหน้ำส ำนักปลัด (นักบริหำรงำนทั่วไป  

อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับต้น)  เลขท่ีต ำแหน่ง  20-3-01-2101-001  เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำงสุธำดำ  บุตรใหญ่  
ต ำแหน่ง นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-01-3103-001, นำยมำนพ   จง
กลำง  ต ำแหน่ง  นักจัดกำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-01-3101-001, นำงวำสนำ  บุญ
ปรำกำร ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร, นำยพีระวัฒน์  เพ็ญพรสุข   ต ำแหน่ง  พนักงำนขับรถยนต์,นำยชู
ชำติ   ไชยพำรำ   ต ำแหน่ง  พนักงำนขับรถยนต์ , นำยสุเชษฎ  ท้ำวนอก  ต ำแหน่ง นักกำรภำรโรง  เป็นผู้ช่วย มี
หน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน  คือ 

-    งำนเลือกตั้ง 
-    งำนกิจกำรสภำ 
-    งำนตรวจสอบภำยใน 
-    งำนอ ำนวยกำรและข้อมูลข่ำวสำร 
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-    งำนพัฒนำและส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 
-    งำนรัฐพิธีและประชำสัมพันธ์ 
-    งำนสำรบรรณ 
-    งำนนโยบำยเร่งด่วนของทำงรำชกำร เช่น งำนป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด 
-    งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 

  ๑.๒  งานนโยบายและแผน 
มอบหมำยให้ นำงสุธำดำ  บุตรใหญ่ ต ำแหน่ง นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร เลขที่

ต ำแหน่ง 
20-3-01-3103-001  เป็นผู้รับผิดชอบ  โดยมี นำงวำสนำ  บุญปรำกำร  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร                     
เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  คือ 

-    งำนนโยบำยและแผนพัฒนำ 
-    งำนวิชำกำร 
-    งำนงบประมำณ 
-    งำนข้อมูล 
-    งำนสำรสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
-    งำนธุรกำรและกิจกำรสภำ  
-    งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง  และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
๑.๓  งานกฎหมายและคดี 
มอบหมำยให้  นำยบุญจันทร์   ไกรนอก   ต ำแหน่ง  หัวหน้ำส ำนักปลัด (นักบริหำรงำนทั่วไป  

อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-01-2101-001  เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำยมำนพ จงกลำง  
ต ำแหน่ง  นักจัดกำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-01-3101-001, นำงวำสนำ บุญปรำกำร 
ต ำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน  คือ 
                       -   งำนกฎหมำยและนิติกรรม 
                       -   งำนด ำเนินกำรทำงคดีและศำลปกครอง 

             -   งำนร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
             -   งำนระเบียบกำรคลัง 
             -   งำนกิจกำรพำณิชย์ 
             -   งำนข้อบัญญัติ  อบต. 

๑.๔  งานบริหารงานบุคคล 
มอบหมำยให้นำงจันทร์ฉำย   รุ่งวิสัย   ต ำแหน่ง  นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร  เลขที่ช

ต ำแหน่ง  20-3-01-3102-001  เป็นผู้รับผิดชอบ โดยมีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน  คือ 
-    งำนเกี่ยวกับกำรจัดท ำแผนอัตรำก ำลังสำมปีพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 
-    งำนแผนพัฒนำบุคลำกร กำรฝึกอบรม 
-    งำนเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรสรรหำ บรรจุแต่งตั้ง กำรเลื่อนระดับ กำรโอน กำรลำออกจำก

รำชกำร 
-    งำนเกี่ยวกับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติ  แก้ไขเปลี่ยนแปลง 
-    งำนเกี่ยวกับต ำแหน่งและอัตรำเงินเดือน 
-    งำนเกี่ยวกับพระรำชทำนเครื่องรำชย์อิสริยำภรณ์ และเครื่องรำชต่ำง ๆ 
-    งำนกำรเจ้ำหน้ำที่สิทธิและสวัสดิกำรต่ำง ๆ 
-    งำนบันทึกข้อมูลระบบบุคลำกรแห่งชำติ 
-    งำนอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้อง  และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
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๑.5  งานธุรการ 
มอบหมำยให้นำงวำสนำ  บุญปรำกำร  ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร เป็นผู้รับผิดชอบ   

มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน  คือ 
 -  งำนสำรบรรณ 
 -  งำนดูแล รักษำ จัดเตรียม ประสำนงำน และให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ติดต่อและ

อ ำนวย ควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ 
 -  งำนประสำนงำนเกี่ยวกับกำรประชุมและงำนอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
๑.6  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
มอบหมำยให้ นำยมำนพ   จงกลำง  ต ำแหน่ง  นักจัดกำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร  เลขท่ีต ำแหน่ง 

20-3-01-3101-001,  เป็นผู้รับผิดชอบ โดยมี นำยพีระวัฒน์  เพ็ญพรสุข   ต ำแหน่ง  พนักงำนขับรถยนต์ ,
นำยสุทิน   สร้อยสองชั้น   ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนกำรเกษตร, นำยประพันธ์  สิงห์สุพรรณ  ต ำแหน่ง  ผู้ช่วย
นักวิชำกำรศึกษำ  นำยสุเชษฏ   ท้ำวนอก  ต ำแหน่ง นักกำรภำรโรง  เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน  
คือ 

-     งำนอ ำนวยกำร 
-     งำนป้องกัน 

                     -     งำนช่วยเหลือฟ้ืนฟู 
                     -     งำนกู้ชีพกู้ภัย 
                     -     งำนรักษำควำมสงบเรียบร้อย 
                     -     งำนสนับสนุนและบริกำร 
                     -     งำนป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติดภำยใต้กำรก ำกับดูแลของปลัดองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลหนองมะนำว และรองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว 
                    -     งำนอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้อง  และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
๒. กองคลัง 
  มอบหมำยให้ นำงพิชญำภำ  จันทรำไพสนธ์  ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง (นักบริหำรงำนกำร
คลัง อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-04-2102-001  มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ กำร
ก ำกับ กำรดูแลควบคุมกำรปฏิบัติรำชกำรภำยในส่วนกำรคลังให้เป็นไปตำมระเบียบกฎหมำย คือ งำนกำรเงิน งำน
บัญชี งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ งำนทะเบียนทรัพย์สิน และพัสดุ งำนธุรกำร งำนอ่ืนๆ  ที่เกี่ยวข้องและงำนที่
ได้รับมอบหมำย โดยแบ่งกำรปฏิบัติงำนภำยในส่วนกำรคลัง  ออกเป็น ๔  งำน  คือ    
  ๒.๑  งานการเงิน 

มอบหมำยให้ นำงพิชญำภำ  จันทรำไพสนธ์  ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง (นักบริหำรงำน                
กำรคลัง อ ำนวยกำร ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-04-2102-001  เป็นหัวหน้ำ  โดยมี  นำงมะลิจันทร์  
ไชยพำรำ  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ , นำงสำวทิติภำ  ทรัพย์มงคล  ต ำแหน่ง  พนักงำนจ้ำงทั่วไป  
เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

-   งำนสำรบรรณ 
                     -   งำนรับ 
                     -   เบิกจ่ำยเงิน 
                     -   งำนจัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 
                     -   งำนเก็บรักษำเงิน 
                     -   งำนอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้อง  และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
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๒.๒  งานบัญชี 
มอบหมำยให้ นำงพิชญำภำ  จันทรำไพสนธ์  ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง (นักบริหำรงำนกำร

คลัง อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-04-2102-001  เป็นหัวหน้ำ โดยมีนำงมะลิจันทร์  
ไชยพำรำ  ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้, นำงสำวทิติภำ  ทรัพย์มงคล  ต ำแหน่ง  พนักงำนจ้ำงทั่วไป  
เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

-    งำนกำรบัญชี 
-    งำนทะเบียนคุมกำรเบิกจ่ำย 
-    งำนกำรเงินและงบทดลอง 
-    งำนงบแสดงฐำนะทำงกำรเงิน 
- งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
๒.๓  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
มอบหมำยให้ นำงแววดำว   ดีสวน  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ช ำนำญงำน  เลขที่

ต ำแหน่ง  20-3-04-4204-001   เป็นหัวหน้ำโดยมี นำงสำวสรัลลัทธ์  กรวยสวัสดิ์  ต ำแหน่ง  พนักงำนจ้ำง
ทั่วไป   เป็นผู้ช่วยมีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

-    งำนภำษีอำกร  ค่ำธรรมเนียมและค่ำเช่ำ 
-    งำนพัฒนำรำยได้ 
-    งำนควบคุมกิจกำรค้ำและค่ำปรับ 
-    งำนทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรำยได้ 
- งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 

 

๒.๔  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
    มอบหมำยให้ นำงแววดำว   ดีสวน   ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ช ำนำญงำน                             

เลขที่ต ำแหน่ ง   20-3-04-4204-001  เป็นผู้ รับผิดชอบโดยมี  นำงสำวมยุรฉัตร  แง็ดสัน เทียะ                                   
ต ำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัสดุ เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

- งำนพัสดุ 
- งำนทะเบียนเบิกจ่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์ และยำนพำหนะ 
- งำนทะเบียนทรัพย์สิน 
- งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 

๓. กองช่าง 
       มอบหมำยให้ นำยอำนนท์  อินทมำตร  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม (นักบริหำรงำน
สวัสดิกำรสังคม อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-11-2105-00๑ รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ กำรก ำกับ กำรดูแลควบคุมกำรปฏิบัติรำชกำร ในกองช่ำงให้
เป็นไปตำมระเบียบและกฎหมำย  คืองำนก่อสร้ำงออกแบบและควบคุมอำคำร งำนสำธำรณูปโภค งำนผังเมือง 
งำนธุรกำร งำนอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและงำนที่ได้รับมอบหมำย โดยแบ่งกำรปฏิบัติงำนภำยในออกเป็น ๖ งำน คือ 
  ๓.๑ งานก่อสร้าง 

มอบหมำยให้ นำยอำนนท์  อินทมำตร  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม (นัก
บริหำรงำนสวัสดิกำรสังคม  อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-11-2105-00๑ รักษำ
รำชกำรแทน ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง เป็นหัวหน้ำ  โดยมี นำยสุริยำ  ประมวล  ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำอำวุโส          
(อบต.เมืองคง)  เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-05-4701-001  นำงวรรณภำ จงกลำง  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนธุรกำร
ช ำนำญงำน  เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-05-4101-001  และนำยภัทรวิทย์  จัดนอก  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
นำงสำวขวัญรัตน์  ศิริประภำ  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป   เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 
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                      -   งำนสำรบรรณ  

  -  งำนก่อสร้ำงและบูรณะถนน 
    -  งำนก่อสร้ำงและบูรณะสภำพและโครงกำรพิเศษ 
    -  งำนระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทำงคมนำคม 
    -  งำนบ ำรุงรักษำเครื่องจักรและยำนพำหนะ 
    -  งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

๓.๒ งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
มอบหมำยให้  นำยอำนนท์  อินทมำตร  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม (นัก

บริหำรงำนสวัสดิกำรสังคม อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-11-2105-00๑ รักษำรำชกำร
แทน ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำยสุริยำ  ประมวล  ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำอำวุโส(อบต.เมืองคง)  
เลขที่ต ำแหน่ง20-3-05-4701-001  นำงวรรณภำ  จงกลำง   ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน   
เลขที่ต ำแหน่ง   20-3-05-4101-001  และนำยภัทรวิทย์  จัดนอก  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ, นำงสำว
ขวัญรัตน์  ศิริประภำ  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

-  งำนสถำปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ 
  -  งำนวิศวกรรม 
  -  งำนประเมินรำคำ 
  -  งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงอำคำร 
  -  งำนบริกำรข้อมูลและหลักเกณฑ ์
  -  งำนออกแบบ 
  -  งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

๓.๓. งานสาธารณูปโภค 
          มอบหมำยให้  นำยอำนนท์   อินทมำตร  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม               

(นักบริหำรงำนสวัสดิกำรสังคม อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-11-2105-00๑          
รักษำรำชกำรแทน ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำยสุริยำ  ประมวล  ต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำอำวุโส
(อบต.เมืองคง)  เลขท่ีต ำแหน่ง  20-3-05-4701-001  นำงวรรณภำ  จงกลำง   ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำร
ช ำนำญงำน   เลขที่ต ำแหน่ง   20-3-05-4101-001 นำยภัทรวิทย์  จัดนอก  ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
นำงสำวขวัญรัตน์  ศิริประภำ  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป  เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

-  งำนสำธำรณูปโภคและกิจกำรประปำ 
   -  งำนขนส่งและวิศวกรรมจรำจร 
   -  งำนระบำยน้ ำ 
            -  งำนจัดตกแต่งสถำนท่ี 

 -  งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
  ๓.๔  งานผังเมือง 

มอบหมำยให้  นำยอำนนท์  อินทมำตร  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม              
(นักบริหำรงำนสวัสดิกำรสังคม อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-11-2105-00๑               
รักษำรำชกำรแทน ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำยสุริยำ  ประมวล  ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำอำวุโส 
(อบต.เมืองคง)  เลขท่ีต ำแหน่ง  20-3-05-4701-001  นำงวรรณภำ  จงกลำง   ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำร
ช ำนำญงำน เลขที่ต ำแหน่ง   20-3-05-4101-001 นำยภัทรวิทย์  จัดนอก  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ  
นำงสำวขวัญรัตน์  ศิริประภำ  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

-  งำนส ำรวจและแผนที่ 
   -  งำนวำงผังพัฒนำเมือง 
   -  งำนควบคุมทำงผังเมือง 
   -  งำนจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง  งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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  ๓.๕  งานไฟฟ้า 
มอบหมำยให้  นำยอำนนท์  อินทมำตร  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม                      

(นักบริหำรงำนสวัสดิกำรสังคม อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-11-2105-00๑ รักษำ
รำชกำรแทน ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำยสุริยำ  ประมวล  ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำอำวุโส            
(อบต.เมืองคง)  เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-05-4701-001  นำงวรรณภำ  จงกลำง  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำร
ช ำนำญงำน เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-05-4101-001  และนำยภัทรวิทย์   จัดนอก  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ  
นำงสำวขวัญรัตน์  ศิริประภำ  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

-   มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 
-   งำนติดตั้ง ประกอบ ดัดแปลง ปรับปรุง บ ำรุงรักษำซ่อมแซมไฟฟ้ำ 

   -   งำนควบคุมเก่ียวกับไฟฟ้ำ 
-   งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

  3.6  งานธุรการ  
มอบหมำยให้ นำงวรรณภำ  จงกลำง  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน เลขที่ต ำแหน่ง                              

20-3-05-4101-001  โดยมีนำยภัทรวิทย์  จัดนอก  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ  นำงสำวขวัญรัตน์                    
ศิริประภำ  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป  เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

- งำนสำรบรรณ 
- งำนดูแล รักษำ จัดเตรียม ประสำนงำน และให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ติดต่อ

และอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ 
- งำนประสำนงำนเกี่ยวกับกำรประชุมและงำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับ

มอบหมำย 
ส ำหรับงำนที่รับผิดชอบตำมข้อ 3.1-3.5 ในกำรออกแบบประมำณรำคำและควบคุมงำน 

ก่อสร้ำงจะด ำเนินกำรได้ก็ต่อเมื่อได้มีกำรรับรองจำกผู้มีหน้ำที่ตำมหลักวิชำกำรช่ำงและมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่ง
ในงำนนั้นๆก่อน จึงจะด ำเนินกำรได้ 
๔.  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

มอบหมำยให้  นำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต  ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                 
หนองมะนำว  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน
ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรควบคุมกำรสุขำภิบำลตำมแผนงำน
สำธำรณสุข และข้อบัญญัติต ำบล กำรวำงแผนงำนสำธำรณสุข กำรประมวล กำรวิเครำะห์ข้อมูลทำงสถิติที่
เกี่ยวข้องกับสำธำรณสุข งำนเฝ้ำระวังโรคกำรเผยแพร่ ฝึกอบรม กำรให้สุขศึกษำ งำนสำธำรณสุข งำนด้ำน
สิ่งแวดล้อม งำนเฝ้ำระวังโรค งำนด้ำนสิ่งแวดล้อม กำรให้บริกำรสำธำรณสุข กำรควบคุมกำรฆ่ำสัตว์ และ
ปฏิบัติงำนหน้ำที่อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องและงำนที่ได้รับมอบหมำยแบ่งงำนภำยในออกเป็น ๖ งำน คือ 
  ๔.๑  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
  มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                 
หนองมะนำว  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำงสมพร ทองสุก  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
นำยธนกฤต  ศิริบุญคุณ ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป  เป็นผู้ช่วย   มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 
 -    งำนสุขำภิบำลทั่วไป 

- งำนสุขำภิบำลโรงงำน 
- งำนสุขำภิบำลอำหำรและสถำนประกอบกำร 
- งำนชีวอนำมัย 

                     -    งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
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 ๔.๒ งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
  มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                 
หนองมะนำว  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำงสมพร ทองสุก  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
นำยชูชำติ  ไชยพำรำ  ต ำแหน่ง  พนักงำนขับรถยนต์ และนำยธนกฤต  ศิริบุญคุณ ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป               
เป็นผู้ช่วยมีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

 -    งำนอนำมัยชุมชน 
- งำนสำธำรณสุขมูลฐำน 
- งำนสุขศึกษำ 
- งำนควบคุมมำตรฐำนอำหำรและน้ ำ 
- งำนป้องกันยำเสพติด 
- งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 

 ๔.๓  งานรักษาความสะอาด 
  มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                 
หนองมะนำว  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อมเป็นหัวหน้ำ โดยมี นำงสมพร ทองสุก  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป                        
นำยธนกฤต  ศิริบุญคุณ ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป  เป็นผู้ช่วย   มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

- งำนควบคุมสิ่งปฏิกูล 
- งำนรักษำควำมสะอำดและขนถ่ำยสิ่งปฏิกูล 
- งำนก ำจัดขยะมูลฝอย 
- งำนก ำจัดน้ ำเสีย 
- งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 

 ๔.๔  งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
  มอบหมำยนำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว                     
(นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน ผู้อ ำนวยกำรกอง
สำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  เป็นหัวหน้ำ โดยมี นำงสมพร ทองสุก  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป  นำยธนกฤต              
ศิริบุญคุณ  ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป  เป็นผู้ช่วย   มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 
 -    งำนส่งเสริมและเผยแพร่ 

- งำนควบคุมมลพิษ 
- งำนศึกษำและวิเครำะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
- งำนติดตำมและตรวจสอบ 
- งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
๔.๕  งานควบคุมโรค 

  มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                 
หนองมะนำว  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  เป็นหัวหน้ำ โดยนำงสมพร ทองสุก  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
นำยธนกฤต  ศิริบุญคุณ  ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป  เป็นผู้ช่วย   มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 
 -    งำนเฝ้ำระวังประเภทโรคต่ำงๆ 

- งำนระบำดวิทยำ 
- งำนโรคติดต่อและสัตว์น ำโรค 
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- งำนโรคเอดส์ 
- งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 

 ๔.๖  งานบริการสาธารณสุข 
 มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ   รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนอง
มะนำว (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20 -3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  เป็นหัวหน้ำ โดยโดยนำงสมพร ทองสุก  ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำง
ทั่วไป นำยธนกฤต  ศิริบุญคุณ  ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป  เป็นผู้ช่วย   มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 

- งำนรักษำและพยำบำล 
- งำนชันสูตรสำธำรณสุข 
- งำนเภสัชกรรม, งำนทันตกรรม 
-    งำนสัตวแพทย์ และกิจกำรโรงฆ่ำสัตว์ 
- งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 

๕. กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
 มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ   รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนอง
มะนำว   (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำศำสนำและวัฒนธรรม  มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำน ทำงกำรศึกษำ กำร
วิเครำะห์ วิจัย และพัฒนำหลักสูตรกำรแนะแนว กำรวัดผล กำรประเมินผลกำรพัฒนำต ำรำเรียน กำรว ำงแผน 
กำรศึกษำมำตรฐำนท้องถิ่นกำรจัดงำน และส่งเสริมกำรกีฬำและนันทนำกำรและปฏิบัติงำนหน้ำที่อ่ืนๆ และงำนที่
ได้รับมอบหมำย แบ่งงำนภำยในออกเป็น ๓  งำน คือ 
  ๕.๑  งานบริหารการศึกษา 

  มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ   รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนอง
มะนำว (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20 -3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำศำสนำและวัฒนธรรม  โดยมี นำยประพันธ์  สิงห์สุพรรณ  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชำกำร
ศึกษำ เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ  
  -  งำนบริหำรวิชำกำร 
  -  งำนนิเทศกำรศึกษำ 
  -  งำนสำรบรรณ 

 -  งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและงำนที่ได้รับมอบหมำย 
  ๕.๒ งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

          มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนอง
มะนำว  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน 
ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำศำสนำและวัฒนธรรม โดยมี นำยประพันธ์  สิงห์สุพรรณ  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชำกำร
ศึกษำ เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ  
  -  งำนห้องสมุด  พิพิทธภัณฑ์  และเครือข่ำยทำงกำรศึกษำ 

-  งำนกิจกำรศำสนำ 
-  งำนส่งเสริมประเพณี  ศิลปะและวัฒนธรรม 
-  งำนกิจกำรเด็กและเยำวชน 
-  งำนกีฬำและนันทนำกำร 

 -  งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
 



 
 
      -10- 
 

  ๕.๓  งานกิจการโรงเรียน 
  มอบหมำยนำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว                  

(นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  รักษำรำชกำรแทน ผู้อ ำนวยกำรกอง
กำรศึกษำศำสนำและวัฒนธรรม  โดยมี นำยประพันธ์  สิงห์สุพรรณ  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ ,นำงนิภำ
พร  สร้ำงนอก ต ำแหน่ง ครู อันดับ คศ.1 เลขที่ต ำแหน่ง 20-๓-๐8-๒2๐7-5๐5, นำงส ำริด  สีเหลือง ต ำแหน่ง 
ครู อันดับ คศ.1  เลขที่ต ำแหน่ง  20-๓-๐8-๒2๐7-5๐6,นำงนิดหน่อย  ศรีจตุพรชัย  ต ำแหน่ง  ครู อันดับ           
คศ.๑ เลขที่ต ำแหน่ง  20-๓-๐8-๒2๐7-507  นำงแก้วละมัย  กำดนอก ต ำแหน่ง ครู อันดับ คศ.๑ เลขที่
ต ำแหน่ง 20-๓-๐8-๒2๐7-5๐8 นำงนำตยำ  เชียงนอก  ต ำแหน่ง คร ูอันดับ คศ.๑ เลขที่ต ำแหน่ง 20-๓-๐8-๒
2๐7-5๐9 นำงรัตนำกร  พรีเพ็ง  คนงำนทั่วไป  ต ำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก  เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ
งำน คือ 

-  งำนจัดกำรศึกษำ 
  -  งำนทดสอบประเมินผลและตรวจวัดผล 
  -  งำนบริกำรและบ ำรุงศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
  -  งำนกำรเรียนกำรสอนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
  -  งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
  -  งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
๖.  กองส่งเสริมการเกษต 
         มอบหมำยให้นำงจันทร์เพ็ญ รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว      
(นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002 รักษำรำชกำรแทน ผู้อ ำนวยกำรกอง
ส่งเสริมกำรเกษตรเป็นผู้ช่วยมีภำระหน้ำที่เกีย่วกับกำรปฏิบัติงำนทำงกำรเกษตรและทำงสัตวแพทย์กำรศึกษำ 
ค้นคว้ำ ทดลอง  และวิเครำะห์วิจัยทำงกำรเกษตร  เช่น กำรเพำะปลูก กำรปรับปรุงพันธ์กำรต้ำนทำนโรค  และ
ศัตรูพืช  กำรวิเครำะห์ดิน  กำรรักษำมำตรฐำนพันธุ์พืช  กำรศึกษำวิเครำะห์วิจัยพันธุ์พืช  วัตถุมีพิษ  และปุ๋ยเคมี  
กำรในกำรเลี้ยงรักษำสัตว์ กำรเพำะเลี้ยงเชื้อ  ตลอดจนกำรก ำกับดูแลและควบคุมอุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ใน
กำรปฏิบัติงำนกำรด ำเนินกำรแปรรูปผลิตภัณฑ์กำรเพ่ิมมูลค่ำผลิตภัณฑ์ด้ำนกำรเกษตรต่ำงๆ จัดสอน กำรวัดผล
และกำรประเมินผลกำรด ำเนินกำรต่ำงๆจัดสอนและอบรมด้ำนวิชำกำรเกษตร จัดประชุมอบรม และปฏิบัติงำน
หน้ำที่อื่นๆ และงำนที่ได้รับมอบหมำย แบ่งงำนภำยในออกเป็น ๒  งำน คือ 
        ๖.๑  งานส่งเสริมการเกษตร 
            มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว  
(นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002  เป็นหัวหน้ำโดยมี  นำยสุทิน               
สร้อยสองชั้น  ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนกำรเกษตร  เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน คือ 
   -  งำนวิชำกำรเกษตรและเทคโนโลยี 
   -  งำนส่งเสริม  ปรับปรุง  ขยำยพันธุ์พืช 
   -  งำนป้องกันและรักษำโรคและศัตรูพืช 
   -  งำนเพำะช ำและปุ๋ยเคมี  อินทรีย์ชีวภำพ 
   -  งำนส่งเสริมกำรแปรรูปผลิตภัณฑ์กำรเกษตร 
   -  งำนบรรจุภัณฑ์และร้ำนค้ำสำธิต 
   -  งำนศูนย์ถ่ำยทอดเทคโนโลยีทำงกำรเกษตร 
   -  งำนอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้อง  และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
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  ๖.๒  งานส่งเสริมปศุสัตว์ 
         มอบหมำยให้ นำงจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
หนองมะนำว  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-00-1101-002   เป็นหัวหน้ำ โดยมี  
นำยสุทิน  สร้อยสองชั้น  ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนกำรเกษตร  เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบงำน 
คือ 
   -  งำนวิชำกำรปศุสัตว์และเทคโนโลยี 
   -  งำนส่งเสริม  ปรับปรุง  ขยำยพันธุ์สัตว์ 
   -  งำนป้องกันรักษำโรคและกักสัตว์ 
   -  งำนเพำะพันธุ์และอนุบำลสัตว์ 

-  งำนอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้อง  และงำนที่ได้รับมอบหมำย 
7. กองสวัสดิการสังคม 

        มอบหมำยให้   นำยอำนนท์   อินทมำตร   ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม               
(นักบริหำรงำน สวัสดิกำรสังคม อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับต้น)  เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-11-2105-001              
เป็นผู้รับผิดชอบ  โดยมีนำงสำยสุรีย์  ศรีทรัพย์  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชนปฏิบัติกำร เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-11-
3801-001 เป็นผู้ช่วย มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำน  ด้ำนสวัสดิกำรสังคม เกี่ยวกับกำรสังคมสงเครำะห์ 
กำรส่งเสริมสวัสดิกำรเด็กและเยำวชน กำรพัฒนำชุมชน กำรจัดให้มีและสนับสนุนกิจกรรมศูนย์เยำวชน กำร
ส่งเสริมงำนประเพณีท้องถิ่น งำนสวนสำธำรณะ กำรให้ค ำปรึกษำแนะน ำ หรือตรวจสอบเกี่ยวกับงำนสวัสดิกำร
สังคม รวมถึงกำรปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน ที่เก่ียวข้อง แบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็นดังนี้ 

1. ฝ่ายสังคมสงเคราะห์  
มอบหมำยให้  นำยอำนนท์   อินทมำตร   ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม                       

(นักบริหำรงำนสวัสดิกำรสังคม อ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-11-2105-001                          
เป็นหัวหน้ำ  โดยมีนำงสำยสุรีย์   ศรีทรัพย์   ต ำแหน่ง   นักพัฒนำชุมชนปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ ง                                 
20-3-11-3801-001 เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของงำนสังคม
สงเครำะห์ งำนสวัสดิกำรเด็กและเยำวชนและงำนกิจกำรสตรีและคนชรำ ดังนี้ 

 1.1 งานสังคมสงเคราะห์ มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
 (1) งำนสงเครำะห์ประชำชนผู้ทุกข์ยำก ขำดแคลน ไร้ที่พ่ึง 
 (2) งำนสงเครำะห์ผู้ประสบภัยพิบัติต่ำง ๆ  
 (3) งำนสงเครำะห์คนชรำ คนพิกำรและทุพพลภำพ  
 (4) งำนสงเครำะห์ครอบครัวและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับกำรด ำเนินชีวิตในครอบครัว  
 (5) งำนส่งเสริมและสนับสนุนองค์กำรสังคมสงเครำะห์ภำคเอกชน 
 (6) งำนส ำรวจวิจัยสภำพปัญหำสังคมต่ำง ๆ  
 (7) งำนส่งเสริมสวัสดิภำพสตรีและสงเครำะห์หญิงบำงประเภท 
 (8) งำนประสำนและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เก่ียวข้องเพ่ือกำรสังคมสงเครำะห์ 
 (9) งำนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำในด้ำนสังคมสงเครำะห์แก่ผู้มำขอรับ 
 (10) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย  

1.2 งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
 (1) งำนสงเครำะห์เด็กและเยำวชนที่ครอบครัวประสบปัญหำควำมเดือดร้อนต่ำง ๆ  
 (2) งำนสงเครำะห์เด็กก ำพร้ำ อนำถำ ไร้ที่พ่ึง เร่ร่อนจรจัด ถูกทอดทิ้ง 
 (3) งำนสงเครำะห์เด็กและเยำวชนที่พิกำรทำงร่ำงกำย สมองและปัญญำ 
 (4) งำนให้ควำมช่วยเหลือเด็กนักเรียนที่ยำกจนทำงด้ำนอุปกรณ์กำรเรียน เครื่องแบบ

นักเรียน อำหำร กลำงวัน ทุนกำรศึกษำ ฯลฯ 
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 (5) งำนส่งเสริมสวัสดิภำพเด็กและเยำวชน ได้แก่ กำรสอดส่อง ดูแล และช่วยเหลือเด็ก

และเยำวชนที่ประพฤติตนไม่สมแก่วัย  
 (6) งำนประสำนและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือส่งเสริมสวัสดิภำพเด็กและ

เยำวชน 
 (7) งำนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำแก่เด็กและเยำชนซึ่งมีปัญหำในด้ำนต่ำง ๆ 
 (8) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

1.3 งานกิจการสตรีและคนชรา มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
 (1) งำนสงเครำะห์สตรี คนชรำ คนพิกำรและทุพพลภำพ 
 (2) งำนสงเครำะห์ครอบครัวและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับกำรด ำเนินชีวิตในครอบครัว  
 (3) งำนส่งเสริมและสนับสนุนองค์กำรสังคมสงเครำะห์ภำคเอกชน 
 (4) งำนส ำรวจวิจัยสภำพปัญหำสังคมต่ำง ๆ 
 (5) งำนส่งเสริมสวัสดิภำพสตรีและส่งเครำะห์หญิงบำงประเภท 
 (6) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

2. ฝ่ายพัฒนาชุมชน  
มอบหมำยให้  นำงสำยสุรีย์   ศรีทรัพย์  ต ำแหน่ง  นักพัฒนำชุมชนปฏิบัติกำร  เลขที่

ต ำแหน่ง  20-3-11-3801-001  เป็นผู้รับผิดชอบ มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่
ของงำนพัฒนำชุมชน งำนชุมชนเมือง และงำนส่งเสริมและสวัสดิกำรสังคม ดังนี้  

2.1 งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
(1) งำนส ำรวจและจัดตั้งคณะกรรมกำรชุมชนเพ่ือรับผิดชอบในกำรปรับปรุงชุมชนของ

ตนเอง  
                                (2) งำนฝึกอบรมและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับกำรพัฒนำชุมชน 

 (3) งำนจัดระเบียบชุมชน  
(4) งำนประสำนงำนและร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆเพ่ือน ำบริกำรขั้นพ้ืนฐำนไปบริกำร

แก่ชุมชน 
 (5) งำนจัดท ำโครงกำรช่วยเหลือในด้ำนต่ำง ๆ ให้แก่ชุมชน 
 (6) งำนด ำเนินกำรพัฒนำชุมชนทำงด้ำนเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม กำรศึกษำ            

กำรอนำมัย และสุขำภิบำล 
 (7) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

2.2 งานชุมชนเมือง มีหน้าที่เกี่ยวกับ  
 (1) งำนปรับปรุงพัฒนำชุมชนเมืองเก่ำ ให้อยู่ในสภำพที่สมบูรณ์ และเป็นกำรสืบสำน

วัฒนธรรม ประเพณี และวิถีชีวิตของคนในชุมชน  
 (2) ประสำนงำนและร่วมมือกับหน่วยงำนอื่นเพ่ือกำรพัฒนำชุมชน 
 (3) พัฒนำและส ำรวจวิจัยสภำพปัญหำในกำรพัฒนำชุมชนเมือง 
 (4) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 2.3 งานส่งเสริมและสวัสดิการสังคม มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
 (1) งำนส่งเสริมสวัสดิกำรของประชำชนที่อำศัยอยู่ภำยในชุมชน 
 (2) งำนเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับสวัสดิกำรของชุมชนต่ำง ๆ 
 (3) พัฒนำ ส่งเสริม เกี่ยวกับสภำพควำมเป็นอยู่ของชุมชนให้กินดีอยู่ดี 
 (4) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย  
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 ๒.4 งานสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ 

    ม อ บ ห ม ำ ย ใ ห้ น ำ ง ส ำ ย สุ รี ย์   ศ รี ท รั พ ย์  ต ำ แ ห น่ ง  นั ก พั ฒ น ำ ชุ ม ช น ป ฏิ บั ติ ก ำ ร                             
เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-11-3801-001 เป็นผู้รับผิดชอบ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ   คือ 
   -     งำนสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  ผู้พิกำร ผู้ด้อยโอกำส  และผู้ป่วยเอดส์ 
   -     งำนตำม พ.ร.บ.กำรฌำปนกิจสงเครำะห์ 

3. งานธุรการ  
มอบหมำยให้  นำงสำยสุรีย์   ศรีทรัพย์  ต ำแหน่ง  นักพัฒนำชุมชนปฏิบัติกำร  เลขที่

ต ำแหน่ง  20-3-11-3801-001  เป็นผู้รับผิดชอบ มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่
ของงำน ดังนี้  

 (1) งำนสำรบรรณ 
 (2) งำนดูแล รักษำ จัดเตรียม ประสำนงำน และให้บริกำรเรื่องสถำนท่ี วัสดุอุปกรณ์ 

ติดต่อ และอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ 
 (3) งำนประสำนงำนเกี่ยวกับกำรประชุมและงำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับ

มอบหมำย 
 

ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยกำรปฏิบัติงำนของแต่ละส ำนัก/กอง ปฏิบัติงำนให้เป็นไปตำมระเบียบแบบ
แผนของทำงรำชกำร  หำกมีเรื่องหนึ่งเรื่องใดที่จะก่อให้เกิดผลเสียต่อทำงรำชกำรให้รีบรำยงำนปลัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล เสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เพ่ือแก้ไขปัญหำในเรื่องดังกล่ำวได้ทันท่วงทีต่อไป  

 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ 1  เดือนตุลำคม  พ.ศ. 2563  เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่ 1 เดือน ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 
 

          (ลงชื่อ)  
                  (นำยอัครพงษ์  นพคุณสุวรรณ์ ) 

   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองมะนำว 
 
 
 
 
 
 


