
 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุส าหรับประชาชน  

หน่วยงานที่ให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม ชั้น 1 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว ต.หนองมะนาว 
อ.คง จังหวัดนครราชสีมา 30260  

******************************************************* 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้ (1) มีสัญชาติไทย (2) มีภูมิส าเนา
อยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนหนองมะนาว (ตามทะเบียนบ้าน) (3) เป็นผู้ที่มีอายุ60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป 
(ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดภายใน วันที่ 1 กันยายน) ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาเถร (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจาก
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ 
หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครอง     
ส่วนท้องถิ่น จัดให้เป็นประจ า ยกเว้น ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   
อยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลสังคมต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว       
อีกครั้งหนึ่ง ภายในเดือนกันยายนของปีนั้น เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง ในปีงบประมาณถัดไป 
ช่องทางการให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม ชั้น 1องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว  
ม.4 ต.หนองมะนาว ต.หนองมะนาว อ.คง จ.นครราชสีมา 30260 
โทรศัพท์ 044-756547 โทรสาร 044-756547 หรือติดต่อ 
ด้วยตนเอง    ที่กองสวัสดิการสังคม  กับเจ้าหน้าที่พัฒนาชุมชน ชั้น 1  
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์–วันศุกร์   
ยกเว้น  วันหยุดราชการก าหนด  
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
ขั้นตอนลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุส าหรับประชาชน 

 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  พัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว 
 

ระยะเวลาขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ : ประมาณ 2 วัน 9  นาที รายละเอียดดังนี้ 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

ผูส้งูอายยุื่นค าขอขึน้ทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน ไดแ้ก่ 

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบา้น 
3. ใบมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 

4.ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีเขา้บญัชี) 
ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท ี

 

เจา้หนา้ที่ตรวจเอกสารหลกัฐาน / สมัภาษณ ์/ บนัทกึขอ้มลูเพิ่มเตมิ 

ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท ี

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา / ผูบ้รหิาร 

ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั 

บนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศการจดัการฐานขอ้มลูเบีย้ยงัชีพขององคก์รปกครงอสว่นทอ้งถ่ิน 

ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท ี



 
 
 
 

รายการเอกสาร หลักฐาน ประกอบ  

เอกสาร หลักฐาน จ านวน/ฉบับ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ฉบับ 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 2 ฉบับ 
ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 1 ฉบับ 
ส าเนาสมุดบัญชี ธกส.สาขาอ าเภอคง (กรณีเข้าบัญชี 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีมาด้วยตัวเองให้ถือเอกสารตัวจริงมาด้วย 

ค่าธรรมเนียมการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
ในกรณี การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ไม่เสียค่าธรรมเนียมใดๆ 0 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1 องคก์ารบรกิารสว่นต าบลหนองมะนาว ม.4 ต.หนองมะนาว อ.คง จ.นครราชสมีา 30260 

โทรศพัท ์ 044-756547 โทรสาร 044-756547 อีเมลล ์ saraban_06300409@dla.go.th   
อีเมลล ์info@nongmanow.go.th      

2 Facebook : https://www.facebook.com/www.nongmanow.go.th    

ทางช่องทางแชทขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองมะนาว   
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสรรหาประธาน
กรรมการ และกรรมการในคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

2 ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แต่งตั้งประธานกรรมการ กรรมการผู้แทนองค์กรชุมชน และกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

3 ระเบียบกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ ว่าด้วยหลักเกณฑ์ การให้เงินอุดหนุนแก่องค์กรพัฒนาเอกชนเพ่ือ
ความร่วมมือด้านสังคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 

4. กฎกระทรวง แบ่งส่วนราชการกรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. ๒๕๕๒ 

5. ประมวลกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานกรมการพัฒนาชุมชน 
 
6. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://law.m-society.go.th/law2016/law/view/957
https://law.m-society.go.th/law2016/law/view/957
https://law.m-society.go.th/law2016/law/view/963
https://law.m-society.go.th/law2016/law/view/963
https://law.m-society.go.th/law2016/law/view/968
https://law.m-society.go.th/law2016/law/view/968
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2564/E/113/T_0001.PDF


 
 
 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้อายุ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 


