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ขอบเขตของกระบวนงาน 
กองช  าง ม ีหน  าทีร่ ับผ ิดชอบเกีย่วก ับก ับการสำรวจ ออกแบบ การจ ัดทำข  อม ูลทางด  านว ิศวกรรม การจ ัดเก  บ 

และทดสอบค ุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเข ียนแบบ การตรวจสอบ การก  อสร  าง งานควบค ุมอาคารตามระเบ ียบ 
กฎหมาย งานแผนการปฏิบ ัต ิงานก  อสร  างและซ  อมบำร ุง การควบค ุมอาคาร และงานอ ื่นๆ ที่เกี่ยวข องและที่ได รับ
มอบหมาย โดยให มีการแบ งส วนราชการภายในเป็น  ดังนี้ 

1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏ ิบัติดังต อไปนี้ 
1.  งานก  อสร  างและบ ูรณะถนน งานก อสร างและบูรณะสะพาน งานก อสร าง  งานปร ับปร ุง บ ูรณะ

และ ซ อมแซมสิ่งก อสร  างสาธารณะ 
    2.  การสำรวจ ออกแบบ การจัดท าข อมูลด  านวิศวกรรม การจัดเก บและทดสอบคุณภาพวั สดุ  
ง านออกแบบและ เขียนแบบ  การตรวจสอบการก อส ร า ง ง าน ควบคุม อาคารให  เป  น ไปตามกฎหมาย 
ระเบ ียบ และหนังสือสั่งการต างๆ ที่เก ี่ยวข อง 

3. งานส ารวจ ออกแบบ เข ียนแบบต  างๆ งานการก  อสร  างโดยได  ร ับอน ุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบค ุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แก  ไขเพ่ิมเต ิมฯ ตลอดจนกฎหมายอ ื่นๆ ที่เกี่ยวข  อง การข ุดด ิน ถมด ิน ตาม พ.ร.บ. ข ุดด ินและ   ถม
ด ิน รวมตลอดถ ึง เรื่องร องเรียนและเรื่องอ ื่นๆ ในพ ื้นที ่หมู ที ่1-๙ 

4. ปฏ ิบัติงานอื่น ๆ ที่ได รับมอบหมายจากผู บ ังคับบัญชา 
2. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรายของงานและการปฏ ิบัติดังต อไปนี้ 

1. งานว ิศวกรรม การประมาณราคา ร วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเม ินราคา งานควบคุมการก อสร  างอาคาร 
3. งานบริการข อมูล และหล ักเกณฑ์ต างๆ 
4. งานธ ุรการ ร ับผ ิดชอบเกี่ยวกับหนังส ือรบั-ส งต างๆ ของกองช าง 
5. งานอ ื่นๆ ที่ได รับมอบหมายจากผู บ ังคับบัญชา 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏ ิบัติดังต อไปนี้ 
1. งานไฟฟ  าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
2. งานระบายน้ า แก  ไขป ัญหาน้ าท  วมข ัง การบ าร ุงร ักษาคู คลอง ท อระบายน้ า ท าการส ารวจพ้ืนที่และ 

โครงการป้องก ันน้ าท วมข ัง 
3. จ ัดทำโครงการบำร ุงร ักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล างท อระบายน้ าและแผนการดูแล 

บ าร ุงร ักษา เครื่องจ ักร อุปกรณ ์เกีย่วก ับการระบายน้ าให  ม ีความพร  อมทีจ่ะใช ในการปฏ ิบ ัต ิงาน ตลอดจนการแก ไข
เรื่องร  องเร ียนเกีย่วก ับป ัญหาน้ าท  วมข ัง การระบายน้ าและจ ัดต้ังงบประมาณ ข ุดลอกค ูคลองค ูน้ า สร  างเขื่อน สร  าง
ท านบกั้นน้ า เป็นต น 

4. งานส ารวจ ออกแบบ เขยีนแบบต างๆ งานการกอสร  าง โดยได รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พงศ.2522  แก  ไขเพ ิ่มเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ ื่นที่เก่ียวข อง การขุดดนิ-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน 

5. งานอ ื่นๆ ที่ได รับมอบหมายจากผู บังคับบัญชา 
 
 



 

4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏ ิบัติดังต อไปนี้ 
1. ส ารวจแผนที ่การกำหนด/การวางผ ังพ ัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
2. งานจัดรูปที่ดินและฟ ื้นฟ ูเม ือง ก าหนดแนวเขตท ี่สาธารณะเพ ื่อขอการครองสิทธ ิ์ในที่สาธารณะ การบ ุกรุก 

ที่ดินในที่สาธารณะร วมก ับสานักงานที่ดินฯ 
  3. งานจัดรูปที่ดินและฟ ื้นฟ ูเม ือง ก าหนดแนวเขตท ี่สาธารณะเพ ื่อขอการครอบครองสิทธ ิ์ในที่สาธารณะการ
บุกรุกที่ดินให เป็นที่สาธารณะ ด ูแลตรวจสอบที่สาธารณะ ส ิ่งสาธารณูปการ เช  น ถนน ทางเท า คันดิน สะพาน    
ท  อระบายน้ า 

  4. การตรวจสอบการขอใช ที่สาธารณะการครอบครองสิทธ ิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเช ื่อมทางสาธารณะ    
การด าเนินคดีกับผู บ ุกรุกที่สาธารณะ การด ูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/ส ิ่งสาธารณูปการ เช  น ถนน ทางเท า คันดิน 
สะพาน ท อระบายน้ า 

5. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต างๆ งานการก  อสร  าง โดยได  ร ับอน ุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบค ุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แก ไขเพ ิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ ื่นๆ ในพ ื้นทีต่ าบล 

6. งานอ ื่นๆ ที่ได รับมอบหมายจากผู บ ังคับบัญชา 
การจัดท าค ู่ม ือการปฏิบัติงานกองช ่าง ขององค์การบริหารส  วนต าบลหนองมะนาว อ.คง จ.นครราชสีมา  
มีวัตถุประสงค ์ดังนี้ 

  ๑. เพ ื่อให  ข าราชการและพนักงานจ างกองช าง ม ีคู  ม ือการปฏิบ ัต ิงานที่ชัดเจน เป  นลายล ักษณ ์อักษร 
ซ่ึงแสดงรายละเอ ียดขั้นตอนการปฏ ิบัติงานของก ิจกรรม/กระบวนการต างๆ ของกองช าง 

๒. เพ่ือเป  นการสร  างมาตรฐานการปฏ ิบ ัต ิงาน ซ่ึงจะช วยให  การท างานของกองช างได  มาตรฐาน 
เป  นไปตามเป  าหมาย ได  ผลผล ิตหร ือการบร ิการทีม่ ีค ุณภาพ รวดเร  วท ันตามกำหนดเวลา ม ีการทำงานที่ปลอดภัย 
บรรลุข อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

3. สามารถติดต อร องเรียน/แนะน าการให บริการได ที่  
 3.1  Facebook : https://www.facebook.com/www.nongmanow.go.th  
 3.2  https://nongmanow.go.th/contact.php?cat=2 

   3.3  โทรศัพท์ 044-756547 โทรสาร 044- 756547 อีเมล info@nongmanow.go.th  
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                                       ขั้นตอนการดำเน ินงานก่อสร้าง 

                                                                                   
                 

 
 
                                             
 

 
ผู อำนวยการกองช  าง

ตรวจสอบ 

 
ไม ถูกต  อง 

 
 

เสนอปล ัด/นายก พิจารณา/ 
ลงนาม อน ุมัติดำเนินการ 

แก  ไข และเสนอพ ิจารณาใหม  

 
 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคา พร อมแบบแปลนก อสร าง  
ให  กองคล ังด าเนินการจัดซ้ือจ ัดจ างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต  อไป 

 
 

 
ช างผู ควบค ุมงาน ลงพ ื้นท ี่ก อสร  างเพ่ือควบคุมการปฏ ิบัต ิงานของ 

ผู รบัจ  างให เป  นไปตามแบบแปลนท ี่กำหนดพร  อมทั้งจัดทำบันท ึกควบค ุมงานท ุกวัน 
 

 
รายงานปัญหาและอ ุปสรรค  

ให ผู บ ังคับบ ัญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให  ปล ัด /นายกทราบ  
เมือ่โครงการก อสร างแล วเสร  จ 

 
 

สร ุปผลการดำเนินโครงการก อสร  าง 
                                                       รายงานปลัด/นายกทราบ 
 

ผู ช วยนายช  างโยธาจ ัดทำประมาณราคา
ก อสร  าง 

ศกึษารายละเอียดโครงการ                                     



 

  การขออน  ญาตก ่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดดัแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา การดาเนินการรวม : 45 วัน 
ลาด ับ ข ั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค าขออน ุญาตก อสร างอาคารพร อมเอกสาร 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
1 วนั 

2) การพ ิจารณา 
เจ าพนักงานท  องถิน่ตรวจสอบพ ิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  
(หมายเหต ุ : (องค์กรุปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
2 วัน 

3) การพ ิจารณา 
เจ าพนักงานท  องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใช  ประโยชน์ท ี่ดินตามกฎหมายว าด วย
การผ ังเม ือง ตรวจสอบสถานท ี่ก อสร างจัดทาผงบริเวณแผนท ี่ส ังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท ี่เก ี ยวข องเช น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรรที่ดนิฯ(หมายเหต: (องค์กร
ปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต 
เจ าพนักงานท  องถิน่ตรวจพ ิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอน ุญาต (อ.1) 
และแจ งให ผู ขอ มาร ับใบอนุญาตก อสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
35 วัน 



 

กฎหมายที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับการท างานของกองช่าง 
1.  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแก ไขเพ่ิมเติม 
2. พระราชบัญญัติ การผังเมือง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
3. พระราชบัญญัติการผังเมือง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
4. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 
5 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2550 
6. พระราชบัญญัติผังเมืองและการวางผังเมือง 
7. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว าด วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 แก ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 
8. กฎกระทรวง ฉบับที่ 39 (พ.ศ. 2537) แก้ไขโดย กฎกระทรวง ฉบับที่ 63 (พ.ศ. 2551) – ระบบป้องกันอัคคีภัย, 
ห องน้ าและห องส วม, ระบบการจัดแสงสว างและระบายอากาศ, ระบบจ ายพลังงานไฟฟ้าส ารองกรณีฉุกเฉิน 
9. กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) แก้ไขโดย กฎกระทรวง ฉบับที่ 42 (พ.ศ. 2537) 
ฉบับที่ 50 (พ.ศ. 2540) ุุและ ฉบับที่ 64 (พ.ศ. 2564) – อาคารสูง อาคารขนาดใหญ พิเศษ 
กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
กฎกระทรวง ฉบับที่ 42 (พ.ศ. 2537) แก้ไข กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
กฎกระทรวง ฉบับที่ 50 (พ.ศ. 2540) แก้ไข กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
กฎกระทรวง ฉบับที่ 69 (พ.ศ. 25 ุ64) แก้ไข กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.thaidla.com/458
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr37-39-upd63.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr35-33-upd69.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr35-33.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr37-42.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr40-50.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr64-69.pdf

