
 
 
 

คู่มือการให้บริการ 
เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีป้าย 

 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว 
อ าเภอคง จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
 
 
 



คู่มือส าหรับประชาชน : การเสียภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  กองคลงั ฝ่ายพัฒนารายได้ 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว ม.4 
อ าเภอคง จังหวัดนครราชสีมา 
โทร. 044-756547 ต่อ 14 

****************** 
1. ความส าคัญในการจัดท าคู่มือส าหรับบริการประชาชนเกี่ยวกับการเสียภาษีป้าย  
 

ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลท่าข้าม  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ ให้ทั่วถึงและเป็น
ธรรมโดยค านึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บ
ภาษ ีโดยมิให้เกิดผลกระทบต่อการช าระภาษีของประชาชนในต าบลท่าข้าม  

 

ดังนั้นเพ่ือให้สอดคลองกับนโยบายและแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้  องค์การบริหารส่วนต าบลหนอง
มะนาว จึงได้จัดท าคู่มือการบริการประชาชน ของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ขึ้น เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บ
รายได้ โดยน าคู่มือไปเป็นเครื่องมือหนึ่งในการพัฒนาบุคลากรของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ เพ่ือใช้เป็น
แหล่งข้อมูลในการศึกษาหาความรู้ และแนวทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง สามารถลดการตอบค าถาม จึง
จ าเป็นต้องจดัท าขึ้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

 

2. วัตถุประสงค ์ 
2.1 เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงาน ที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริการอย่างมีประสิทธิภาพ  
2.2 เพ่ือเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ สามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการตอบค าถาม ลดเวลาในการสอนงาน 

ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจจะเกิดในการท างานและสามารถพัฒนาการท างานให้เป็นมืออาชีพได้  
2.3 เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอก สามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพื่อ

ขอรับบริการที่ตรงกับความต้องการได้  
 

ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายทีใช้ในการประกอบการค้า 
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณา
ไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน  

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่
เสียภาษีป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัว ผู้ครอบครองป้ายนั้น
ได้ ให้ถือว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย
ตามล าดับ 
 
 
 
 
 
 



ช่องทางการให้บริการ/ช่องทางการร้องเรียน 
สถานที่ให้บริการ 

กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้ 
ชั้น 1 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะนาว 

อ าเภอคง จังหวัดนครราชสีมา 
โทร. 044-756547 ตอ่ 14 โทรสาร 044-756547 

           info@nongmanow.go.th , saraban_06300409@dla.go.th 
        Facebook : www.facebook.com/อบต.หนองมะนาว 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์–วันศุกร์   
ยกเว้น  วันหยุดราชการก าหนด  
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
บัญชีอัตราธรรมเนียมการเก็บภาษีป้าย 
ป้ายประเภท 1 
(ก) อักษรไทยล้วน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยล้วน (ป้ายติดตั้งทั่วไป) อัตรา 5 บาท/ 500 ตร.ซม. 
ป้ายประเภท 2 
(ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอ่ืน 
ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอ่ืน  
(ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 26 บาท/ 500 ตร.ซม. 
ป้ายประเภท 3 
(ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ ที่เคลื่อนที่
หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม 
(ข) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ (ป้ายติด
ทั่วไป) อัตรา 50 บาท/ 500 ตร.ซม. ภาษีป้ายคิดเป็นรายปี อัตราภาษีป้ายขั้นต่ า 200 บาท 
 
บทลงโทษ 

 ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือ
น าพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 
1 ปี หรอืปรับตั้งแต่ 5,000 – 50,000บาท หรือทั้งจ า ทั้งปรับ 

 ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 – 50,000 บาท 
 
เอกสาร หลักฐานประกอบที่ใช้ในการเสียภาษีป้าย 

ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าท าป้าย 
รูปถ่ายปา้ย, วัดขนาดความกว้าง x ยาว 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ 
กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท , ทะเบียนพาณิชย์หรือ

หลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  

 

http://www.facebook.com/อบต.หนองมะนาว


 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาด าเนินงานโดยรวม :  ขั้นตอนการช าระภาษี โดยประมาณ  5 นาท ี
 

ขั้นตอนด าเนินงาน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

หน่วบงานที่รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่รับค ารอ้ง และตรวจเอกสารการเสียภาษี 3 นาที เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
เจ้าหน้าที่เขียนใบเสร็จ /ยื่นให้หัวหน้าเซ็นรับรองการเสียภาษีป้าย 2 นาที เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 
 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 
2.พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ครั้งที่ 1 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ 
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563  
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ใน ทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2543 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 

 
ผู้รับผิดขอบงน : กองคลัง   

บริการประชาชนรับช าระภาษี   
วันจันทร์ – วันศุกร์  เวลา  08.30 – 16.30 น. 

และบริการช่วงพักเที่ยง  เวลา  12.00 – 13.00 น. 
   โทรศพัท์ 044-756547 โทรสาร 044-756547 

           info@nongmanow.go.th , saraban_06300409@dla.go.th 
        Facebook : www.facebook.com/อบต.หนองมะนาว 

 

http://www.facebook.com/อบต.หนองมะนาว

